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ESTUDIOS PREVIOS REGIMEN ESPECIAL 

(LEY 715- DECRETO 4791) 

PROCESO N° 1151.20.6. 003 

 

             Palmira Valle del Cauca,  Febrero 11 de 2019 
 

En aplicación del artículo 13 de la Ley 715 de 2001, concordante con el artículo 17 

del Decreto  4791 de 2008, Decreto 1082 de Mayo de 2015 y el reglamento 

expedido por el consejo directivo de la institución para la adquisición de bienes, 

servicios y obras  hasta 20 S.M.L.M.V. se presenta el estudio de conveniencia y 

oportunidad para la siguiente necesidad. 
 

OBJETO: “SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO 

PARA LOS EQUIPOS DE COMPUTO, IMPRESORAS, CCTV, SOPORTE 

TECNICO AL USUARIO FINAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PERIODO DE 

FEBRERO A JUNIO DE 2019” 
 

GENERALIDADES DEL PROCESO DE CONTRATACION 
 
 
 

Información General 
 
 

DEPENDENCIA RESPONSABLE: GESTION DIRECTIVA 

TIPO DE CONTRATO: SERVICIO 

PRESUPUESTO ASIGNADO: $4,419,600 INCLUYE IVA) 

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:  00006 
 

LUGAR DE EJECUCION:  PALMIRA, VALLE DEL CAUCA 

PLAZO: TRES (3) MESES 
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FORMA DE PAGO:                           La institución pagara el valor del servicio, 

en cuotas mensuales, con la certificación 

de recibido a entera satisfacción por 

parte del supervisor, y los informes 

requeridos 
 
 

SUPERVISORES  Docente Ana Rosaura Gutierrez 
 
 
 

MARCO LEGAL 
 
 

El marco legal del proceso de selección y de las obligaciones que se deriven de su 

adjudicación, está conformado por la Constitución Política, las Leyes de la 

República de Colombia y en especial por la Ley 80/93, ley 1150 de 2007 y sus 

Decretos Reglamentarios, las normas orgánicas de presupuesto, las disposiciones 

cambiarias, y las demás normas concordantes con la materia, que rijan y lleguen a 

regir los aspectos del presente proceso de selección. 
 

La ley 715 en su artículo 13 concordante con su artículo 17 del decreto 4791 De 

acuerdo con el procedimiento establecido faculta a los consejos directivos de las 

Instituciones Educativas para reglamentar la adquisición de bienes, servicios, y 

obras hasta 20 S.M.L.M.V. El Consejo Directivo  de la Institución Educativa 

mediante reglamento interno ha establecido el procedimiento para dichas 

adquisiciones por ello, LA INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA de 

Palmira  hace la invitación a los interesados en participar del PROCESO. 

Teniendo en cuenta el servicio a contratar y el presupuesto oficial estimado, la 

modalidad pertenece al Régimen Especial establecido por la ley 715 de 2001  

concordante con el artículo 17 del Decreto  4791 de 2008 y el reglamento expedido 

por el consejo directivo de la Institución para la adquisición de bienes, servicios y 

obras  hasta 20 S.M.L.M.V. 

El reglamento expedido por el concejo directivo de la Institución, según Decreto  

4791 de 2008 para la adquisición de bienes, servicios y obras  hasta 20 S.M.L.M.V. 

establece: elaborar un estudio previo simplificado, que contendrá: 
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I. SUCINTA DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE 

SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN. 

 
La  institución  Educativa  presta  servicios  educativos  desde  el  nivel  preescolar 
hasta  la  media  técnica,  la  formación  de  Tecnologías  e  información  y  
de  la comunicación, para ello cuenta con salas de sistemas para atender las 
estudiantes, además la gestión Administrativa y Financiera cuenta con equipos 
(computadores, e impresoras) informáticos para el cumplimiento de sus funciones.  
El uso continuo de estos equipos causa un deterioro normal por la cantidad de 
personas que utilizan  los equipos.  
 
Con el fin de optimizar los recursos con que cuenta la institución se hace 
necesario contratar los servicios de un técnico para la prestación de servicios de 
mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de cómputo (computadores e 
impresoras). 

 
DESCRIPCION DEL OBJETO A 
CONTRATAR 

 
 

OBJETO: “SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO 

PARA LOS EQUIPOS DE COMPUTO, IMPRESORAS, CCTV, SOPORTE 

TECNICO AL USUARIO FINAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PERIODO DE 

FEBRERO A ABRIL DE 2019” 
 

CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS. 
 

Como mínimo los  elementos a contratar, deben cumplir con las normas técnicas 

colombianas de control de calidad respectiva y las siguientes condiciones: 
 

              ACTIVIDADES  REALIZAR: 
 

ITEM DESCRIPCION DEL OBJTO CONTRACTUAL CANT 
VALOR 

PROMEDIO 

1 

Mantenimiento preventivo del software y hardware de 
equipos de computo, impresoras y camaras de seguridad, y 
mantenimiento correctivo las veces que se requiera, 
estableciendo previamente cronograma para estas 
actividades 

260 
equipos 

de 
computo 

4,419,600 
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2 

Inventario en línea de los recursos tecnológicos de la 
entidad  hoja de vida equipo con criterios como: 
Seriales, marcas, memoria RAM, disco duro, procesador, 
velocidad, persona responsable, software instalado, 
mantenimiento realizados y partes reemplazadas. 

  

3 

Suministrar recurso humano especializado para el manejo, 
administración, planificación, supervisión y control de los 
elementos de comunicación de red, teniendo como meta 
principal el mejoramiento de la disponibilidad del sistema de 
red y el incremento de su efectividad. 

  

4 
Capacitar y apoyar al personal administrativo, y  docente 
entre otros en los manejos de los diferentes programas de 
oficina 

  

5 
Presentar reporte de daños, soluciones e insumos, cuando 
se realice un mantenimiento o reparacion de un equipo de 
sala u oficina 

  

6 
Realizar visitas diarias para realizar los respectivos 
mantenimiento y solucionar posibles imprevistos 

  

7 

Se entregara informe mensual con el consolidado de 
incidentes generados, visitas técnicas realizadas, solicitud 
de componentes tecnológicos y recomendaciones técnicas. 
Cada soporte debe tener el visto bueno del docente 
designado en cada sede y jornada  

  

8 

Copias de Seguridad mensual a los equipos de mayor 
relevancia de cada una de las sedes, en especial las zonas 
Administrativas y de la plataforma ciudad educativa al 
finalizar cada periodo académico. 

  

  TOTAL    4,419,600 

     
 
 
CLASIFICACION DEL PRODUCTO CONFORME AL UNSPSC, V. 14.080. 

ITEM Código 
UNSPSC 

PRODUCTO 

1. 8112306  Mantenimiento impresoras. 

2 8112303  Mantenimiento computadores. 
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II. VALOR        ESTIMADO        DEL        CONTRATO        JUSTIFICADO 
SUMARIAMENTE, ASÍ COMO EL PLAZO DE EJECUCIÓN DEL 
MISMO. 

 
El presupuesto oficial estimado para el contrato corresponde a la suma de 
C U A T R O  M I L L O N E S  D I E C I N U E V E  M I L  S E I S C I E N T O S  
P E S O S  M D A/CTE, ($4,419,600.oo) INCLUIDO IVA, La institución pagara el 
valor del servicio, en cuotas mensuales, con la certificación de recibido a entera 
satisfacción por parte del supervisor, y los informes requeridos. Este valor fue 
establecido de conformidad con estudio de mercado con base en el cual fue 
factible obtener cotizaciones de precios. 

 

   PLAZO DE EJECUCIÓN: 
 

El plazo de ejecución contractual será de TRES MESES contados a partir de la 

fecha de Legalización del contrato. 

 
 
 

III. CERTIFICADO DE DISPONIBLIDAD PRESUPUESTAL: 
 

Para atender tal compromiso la Entidad cuenta con el CDP No. 00006 expedido 

con fecha de febrero 01 de 2019, por parte de la Auxiliar Administrativa de la 

Institución,   Imputación Presupuestal: MANTENIMIENTO EQUIPOS, por valor de 

CUATRO MILLONES DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS PESOS MDA/CTE, 

($4,419,600.oo) 

 

 

 

 
 
 

Lic.  JULIO CESAR CRUZ ESCOBAR 
Rector 


