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Palmira, 31 marzo de 2022

ESTUDIOS PREVIOS
MODALIDAD MINIMA CUANTIA

El suscrito Rector de la Institucidon Educativa Sagrada Familia del Municipio de Palmira se permite
elaborar el presente estudio para la contratacidn de el “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE
OFICINA PARA DOTACION DE DOCENTES Y PERSONAL AREA ADMINISTRATIVA DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA" Teniendo en cuenta la naturaleza del suministro a contratar y la evidencia
de la necesidad que debe satistacer la entidad, resulta imprescindible adelantar el correspondiente
proceso de contratacion lendiente a cumplir con los objetivos para la buena marcha y efectivo
cumplimiento de los cometidos de la entidad, por consiguiente se debe adelantar el proceso de seleccion
del contratista y la consecuente contratacion, el cual se fundamenta en la Ley 80 de 1993, el Decreto
1082 de 2015 y demas decretos reglamentarios de la contratacion estatal,

9. ANALISIS DEL SECTOR

La Institucion Educativa Sagrada Familia dentifico que el sector reiativo al objeto del presente proceso
de contratacion esta integrado por el conjunto de personas naturales y/o juridicas que prestan sus
servicios a las entidades del Estado en diferentes asuntos y que apoyan el funcionamiento de dichas
entidades, especialmente a las Instituciones Educativas para el suministro de materiales de oficina y
papeleria, perfil del posible contratista se define por el conocimiento previo y ia experiencia relacionada
directamente con el objeto de la presente contratacion.

Teniendo en cuenta el objeto contractual, se consultd en la pagina del SECOP procesos en otras
entidades, encontrando algunos procesos con objeto similar, que comparten algunas caracteristicas y
sirven como referencia para analizar el mercado:

TANO | ENTIDAD |  No. OBJETO CONTRATISTA VALOR
CONTRATO TOTAL DEL
e e . CONTRATO
2022 | INSTITUCION | 115120.3.001- | "SUMINISTRO DE INSUMOS DE | COMERCIALIZADORA | 3,273207 |
EDUCATIVA | 2022 PAPELERIA PARA LAS TRES {03) | MARDEN LTDA
NUESTRA SEDES DE LA INSTITUCION
SENORA DEL EDUCATIVA NUESTRA SENORA
PALMAR- DEL PALMAR",
PALMIRA
2022 | INSTITUCION "SUMINISTRO DE PAPELERIA ¥ | COMERCIALIZADORA | § 3,095,082 |
EDUCATIVA | 1151203007 | UTILES DE OFICINA PARA EL | MARDEN LTDA
TECNICA NORMAL FUNCIONAMIENTO DE
INDUSTRIAL LAS DIFERENTES AREAS DE LA
HUMBERTO INSTITUCION EDUCATIVA
RAFFO TECNICA INDUSTRIAL HUMBERTO
RIVERA- RAFFO RIVERA®
PALMIRA
2021 | INSTITUCION | 115120.3008 | SUMINISTRO DE PAPELERIA. Y | UNI ESCOLAR | $7,133,500
EDUCATIVA ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA | PAPELERIA LTDA
JORGE DEPENDENCIA DE SECRETARIA Y
ELIECER EL PROCESO DE ENSENANZA EN I
GAITAN LA INSTITUCION ~ EDUCATIVA
e JORGE ELIECER GAITAN
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Al presente proceso de seleccion, le son aplicables los principios de la Constitucion Politica, 1as leyes
80 de 1993 y 1150 de 2007, y sus decretos reglamentarios, en especial el Decreto 1082 de 2015 y las
demas normas legales vigentes que reguien la materia; y en lo no regulado particularmente, las normas
civiles y comerciales,

1.2 ANALISIS DEL COSTO:

Para la asignacion del presupuesto de la presente contratacion, se efectud de acuerdo al analisis del
mercado solicitando 2 COTIZACIONES a empresas del sector, con especificaciones técnicas que se
sefialan en el presente estudio

COTIZACION No. 1 COTIZACIONNo.2 | VALOR PROMEDIO
8.094.321 6.556.006 7.325.208

En el presente proceso en Ia Institucion educativa tenlendo en cuenta los criterios antes mencionados,
se determina pars la presente contratacion la suma de SIETE MILLONES TRESCIENTOS
VEINTICINCO MIL DOSCIENTOS OCHO PESOS MI/CTE ($7.325.208) incluidos el fransporte,
impuestos y contribuciones nacionales, departamentales y municipales y demas gastos que se causen
para la suscripcion, legalizacion y ejecucion del contrato.

.3. CRITERI -

De acuerdo con lo establecido en los estudios previos, la modakidad de seleccion establecida para esta
convocatoria es la MINIMA CUANTIA conforme al inciso primero del articulo 2.2.1,.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, por lo tanto las siguientes reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede el
10% de la menor cuantia de la entidad estatal independientemente de su objeto:

a. La entidad estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la
siguiente informacién: descripcién del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del
clasificador de bienes y servicios, [as condiciones técnicas exigidas y el vaior estimado del
contrato y su justificacion, la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la
experiencia minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas

b. La entidad estatai puede exigir una capacidad financiera minima cuande no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras y servicios, si la entidad estatal exige capacidad
financiera debe indicar como hara la verificacién correspondiente

c. La invitactdn se hara por un ¥rmino no Inferior a un dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o comentarios a la invitacion, estos seran contestados por la entidad estatal antes
del vencimiento del plazo para presentar ofertas

d. Laentidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. S| esta no cumple con las condiciones de la invitacién, la
entidad estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el
segundo mejor precio y asi sucesivamente,

e. La entidad debe publicar el informe de evaluacion durante un (1) dia habil

La entidad debe aceptar la oferta de MENOR PRECIO, siempre que cumpla con las condiciones

establecidas en |a invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la

oferta, la entidad estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato

-



@ INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA

NIT: 815.004.305 - 6 Registro DANE: 176520000454Codigo ICFES: Mafana: 018705 Tarde: 130894
Rosolucion No. 0947 del 25 junio de 2013 § ria de E 60 - Palmi

g. Encaso de empate, la entidad estatal aceptara |a oferia que haya sido presentada primero en el
tlempo
h. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato

De conformidad con lo sefialado en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.5.2 det Decreto 1082 de 2015, para
el presente proceso de contratacion, el precio es el factor de seleccion del proponente, es decir, 1a
Institucién Educativa debe adjudicar el proceso de contratacion al oferente que cumpla con todas las
condiciones técnicas exigidas en el estudio previo y aviso de invitacion a participar y que ofrezca el
MENOR PRECIO, por tal razon no hay lugar a puntajes para evaluar |as ofertas sobre las caracteristicas
del objeto a contratar, su calidad o condiciones.

El valor de la propuesta, debera inclulr todos los costos y gastos necesarios para el adecuado
cumplimiento, incluidos impuestos, costos y gravamenes a que haya lugar con ocasion de la suscripcion,
legalizacion y ejecucion del contrato (garantia unica, contribucion especial, entre otros) de acuerdo a la
ley y sobre el precio final se realizara la respectiva evaluacion.

Conforme al Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta que con la adquisicion de elementos de
papeleria y Utiles de oficina busca facilitar el desarrolio y cumplimiento de las funciones del area
administrativa

La compra de estos elementos debe ser oportuna para garantizar el normal funcionamiento de la
Dependencia, por cuanto al no ser suministrados con oportunidad pueden ocasionar dificultades o
restricciones en el cumplimiento de las funciones de quienes laboran en Ia institucidn educativa.

Es importante para la institucion educativa al momento de la seleccion de los productos fa marca
cotizada, pues muchas de ellas representan |a calidad en los articulos, Teniendo en cuenta que dicha
papeleria y materiales de oficina es para la prestacion del servicio educativo se requieren productos de
marcas reconocidas por su duracion, rendimiento, calidad y experiencia en el mercado. Ademas, hay
que tener en cuenta que todos estos articulos no se van a utifizar inmediatamente, sino que seran
almacenados y distribuidos cuando haya lugar a las secretarias elc.;

En concordancia con lo anterior el presente estudio de necesidad se basa en la obligacion de la
institucion de proveer una solucion adecuada y oportuna, que incluye el suministro de Utiles de oficina y
papeleria para todas las sedes que tiene la institucion, razdn por la cual el suministra que se pretende
adquirir es insumo de primer orden en el desarrollo de las actividades de las dependencias

21 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E
~ IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.1.1. Objeto: El presente Estudio Previos es contratar la “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES
DE OFICINA PARA DOTACION DE DOCENTES Y PERSONAL AREA ADMINISTRATIVA DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA"
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ITEM DESCRIPCION DEL OBJTO CONTRACTUAL CANT PROMEDIO
1 PANOS ESCOLARES 20X20 ( dulceabrigo) 100 265.325
2 BOLIGRAFO KILOMETRICO PUNTA FINA NEGRO 150 73.862
3 BOLIGRAFQ KILOMETRICO PUNTA FINA ROJO 50 24 621
4 BOLIGRAFO UNIBALL NEGRO 3 4172
§ |BORRADOR DE NATA BLANCO 300 128.790
i 6 |ALMOHADILLA TABLERO MAGICO 100 158.126
7 CARTULINA BRISTOL 70X100 COLORES SURTID 100 139.800
8 CARTULINA DEGRADE 50X35 CM 100 81.020
N L] me
10 | CINTA TRANSPARENTE 18X40 ESTANDAR 12 25.057
11 | CINTA DE ENMASCARAR 12X24 6 17.001
12 | CINTA DE ENMASCARAR 18X40 6 30,911
13 | CUADERNO ARGOLLADO 105 100 423.500
14 | FOLDER COGANTE PLASTICO VERDE 100 252 527
15 GLOBOS R12 PTE X 50 COLOR AZUL REY, AMARILLO 20
Y BLANCO. 436.305
18 |LAPIZ CORRECTOR 7 ML 6 17.286
17 | LAPIZ MIRADO 2 300 215.520
18 |LEGAJADORES AZ 20 140.337
19 |MARCADOR EDDING 350 NEGRO - 100 447908
20 |MARCADOR PERMANENTE RECARGABLE 850 AZUL 4 73.194
21 |MARCADOR PERMANENTE RECARGABLE 850 NEGRO “ 73.194
22 |MARCADOR PERMANENTE RECARGABLE 850 ROJO 4 73.194
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23 |RESALTADOR AMARILLO 15 17.247
24 |RESALTADOR AZUL 15 17.247
25 |RESALTADOR VERDE 15 17.247
26 |PAPEL BOND BL 90 GR, 70X100 CM 100 77.339
27 |RESMA CARTA BLANCA 75 GR 50 837.440

28| RESMA OFICIO BLANCA 75 GR 20 399.600
20 |PAQUETES SEPARADOR EN CARTULINA 6 14517
= &\m X 100 CARTULINA AMARILLA PARA 1 Sl
31 |PEGANTE COLBON PAPEL 300 GR 6 8184
32 | PEGASTIC 40 GR BARRA NUEVA 12 84.106
33 |ROLLO PAPEL KRAF GRANDE ! 90.527
34 | ROLLO PAPEL KRAF MEDIANO 1 54.221
35 | SILICONA BARRA GRUESA 12 12.810
36 | SOBRE MANILA OFICIO 100 16.289
37 | SOBRE MANILA CARTA 100 12.374
38 | TAJALAPIZ METALICO 300 87.131
38 |FRASCO TINTA MARCADOR PERMANENTE 850 AZUL 1 9.023
40 |FRASCO TINTA MARCADOR PERMANENTE 850 ROJO 1 6,093
41 |FRASCO TINTA MARCADOR PERMANENTE 850 NEGRO 2 18,047
42 | TARROS SILICONA LIQUIDA GRANDE 2 g 2;5?
43 | TINTA RECARGA BORRABLE BT-30 NEGRA 120 1.530.777
44 |VINILO X 500 CC COLOR AMARILLO 6 52.128
45 | VINILO X 500 CC COLOR AZUL 6 52.128
46 | VINILO X 500 CC COLOR BLANCO 8
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47  |VINILO X 500CC COLOR NEGRO . 52.128

48 | VINILO X 500 CC COLOR ROJO 6 52.128

49 | PINCEL PEQUERO ) 12 7.567

50 |PINCEL MEDIANO 12 11.372

51 | CARTULINA OPALINA CARTA | 80 GR 250 279.638
TOTAL 7.325.208

La Institucién educativa estd interesada en adquirir productos de excelente calidad, por ello
solicita en la descripcidn de las especificaciones técnicas, marca y folleto o catalogo con la
imagen de los mismos

Las especificaciones técnicas descriptas anteriormente son de caracter obligatorio, por lo tanto,
sera causal de rechazo, el no ofrecimiento de alguna de ellas (no modificar, no adicionar o
suprimir)

la mercancia debe ser entregada en la institucion educativa, asimismo los descuentos de ley y
transporte deben ser asumidos por el proveedor al momento del pago o abono.

2.1.2. E| objeto contractual se enmarca dentro del siguiente codigo del Clasificador de Bienes y

Servicios:

52000000 52120000 52121800
Articulos domésticos, Ropa de cama, Mantelerias de
suministros y productos mantalerias, pafios de  cocinay mesa y 51121001  Limpiones
electrdnicos de consumo cocina y toallas BCCS0N0S
44000000 44120000 44121700
Equipos de oficina accesonos a Instrumentos de 44121701 Boligrafos
y suministros Suministros de oficing Secila
44000000 44120000 44121700 o
Equipos de oficina accesonos L : Instrumentos de 44121701 Boligrafos Uniball
y suministros Suminisiros tie oficine escntura
44000000 44120000 44121800
Equipos de oficina accesonos SN Medios de 44121804  borradores
y istros Suministros de oficing b
44000000 44120000 44121800
Equipos de oficina accesonos : . Medos de 44121804  Aimohadiia Tablermatc
¥ Suministros Suministros de oficina ooRcin
141111500
Mahﬂd"sywmel 14110000 Pepaide 14111516 Papeles camuina
papel Producios de papel h;:nbyp.pd
31000000
Componentes y suministros 31200000 1205500 31201512 Cinta Transparente

de menuluciurs Adhesivos y salladores.  Cinta adhesiva
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14111500
14000000
14110000 Papel de
Materiales y producios de Productos de papel  imprenta y papel 1411154
papel de escribir
44122000
Carpetss de
44120000 44120000
Suministros de oficina  Suministros de oficina ":'.‘:"‘;“""”“ 44122011
80000000
k : 60140000 60141000
Juegos, uguetes accesorios s 60141001
matefiales y suministros Juguetes y juegos Juguetes
44000000 44120000 44121800
Equipos de oficina, accesonos 222 Madios de 44121805
y suministros Suminisiros de oficina cormeccidn
44000000 44420000 44121700
Equipos de oficna accesorios - Instrumenios de 44121706
¥ suministros Suministros de olicine escriturs
44122000
44000000
Ewostoﬁ:n&:‘m Sum:;:sozom m.c.?.ml 44122011
¥ sumini
y separadores
44000000 44120000 44121700
Equipos de oficina accasorios = de 44121708
¥ suministros Suministros de oficina rh
44000000 44120000 44121700
Equipos de oficina accesorios 4 Instrumentos de 44121718
y suministros Suministros de oficna Secrikiv
14111500 14111507
um;:%a 14110090 Pepel de
p‘pﬁ Producios de papel  imprenta y papel
de escribir
50000000 Materiatas ddicicos bkl
Arlesanias y equipo educativo,  profesionales y de m‘; 60105704
accesonos y suministos  desanolio y accesorios y Suministo
suministros
14000000
: 14110000 14111600
Equipos da oficing accesonos 14111613
y suministros Productos de papel Papel fantasia
30000000
o 30260000 30262500
Componentes y sumnisiros 30262505
para estucturas Materiales estruciurales Barras de bronce
44000000 44121500
2 44120000
Equipos do oficina accesonos . 44121503
y suministros Suministros de oficina priGraciy
«3&@0 44120000 44121700 s
Equipos de na accesonos - Instrumentos de 44121619
y suministros Suministros de oficina etcikins
44121900
44000000
44120000 Repuesios do
Emlposaoﬁdmmms inistros de of finta de mina y 441219004
y e ldpices

Cuaderno de papel

folders.

Giobos o pelotas de juguete
Esforos de correccion

Lapices de madera

Foldars

Resaltadores
Papel para impresora y
fotocopadors
Peganie libres de acido

Papel de pancartas

Barras de sicona

Tajaldpa manuales

Repuestos de tinta



Materiales de resina, pelicula
y slastémeros

Anasanias y equipo educativo

13000000

60000000
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13110000
Resinas y colofonias y
otros matenales
derivados de resina
60120000

13111000

Resinas 13111035  Solucién de vinilo

60121200

Accesorios y suminstros Pinurade aulay 60121226 Pinceles para acuarela
de arte y manualidades de bellas arles

2.1.3. Plan Anual de Adquisicionas: E| proyecto objeto del presente estudio se encuentra incluido en
el Plan Anual de adquisiciones bajo las siguientes caracteristicas:

Fila | CODIGO Modalidad contractual NOMBRE DEL PROYECTO

13 51121601 minima cuantia 100 parios escolares 20X20

14 | 44121701 minima cuantia 200 boligrafo ordinario rojos y negros

15 44121701 minima cuantia 4 boligrafos uniball negros

16 | 44121804 minima cuantia 300 borradores blandos - h

17 44121804 minima cuantia 100 aimohadilla tablero magico

18 | 14111510 mirema cuantia 450 cantulinas, brisstol, degrade,opaina y amariia

o i para legajar

21 31201512 mirama cuantia 36 cimas transparentes y de enmascarar

27 14111514 minima cuantia 100 cuademos argollados

53 44122011 minima cuantia 100 foider colgante plastco verde y legajadores AZ
60141001 minima cuantia 30 globos R12x 50 color azul rey, amanillo y blanco

34 44121805 minima cuantia 6 lapiz corrector 7 ml

35 44121706 minima cuantia 300 iapiz mirado No. 2

a8 44121708 minima cuantia 112 marcadores parmanente y racargable |

as 441217186 minima cuantia 45 Resaltadores amanilo, azul y verde l

40 | 14111507 minima cuantia 100 pape! bond 80 gr 70x100, 50 resmas 75 o carta y |
. . . 0resmasofico 75Gr. .

25 60105704 minima cuantia 6 pegante colbon, 12 pegastic en bara

59 14111613 minima cuantia 2 Rollos papel Kraff grande y mediano

49 30262505 minima cuantia 12 barras de silicona gruesa
44127503 minima cuantia 200 sobres de manda carta y oficio

B4 | 44121619 minima cuantia 300 tajalépiz metdlicos

57 | 441219004 minima cuantia 124 tarros oe tinta repuesto marcadores

55 13111035 minima cuantia 30 vinilos 500 cc. Amaniio, azul, blanco, negro y rop
80121228 minima cuantia 24 pinceles, pequefios y medianos
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2.1.4. Valor y Forma de Pago: Para efectos legales este contrato tiene un valor de SIETE MILLONES
TRESCIENTOS VEINTICINCO MIL DOSCIENTOS OCHO PESOS MICTE ($7.325.208) incluidos el
transporte, impuestos y contribuciones nacionaies, departamentales y municipales y demas gastos que
se causen para la suscripcion, legalizacion y ejecucion del contrato,

Que la Institucién Educativa Sagrada Familia pagara al CONTRATISTA contra entrega y con el
recibido a entera satisfaccion por parte del supervisor y radicada la factura o cuenta de cobro.

2.1.5. Plazo de Ejecucion: E| Presente proyecto tiene un plazo de ejecucion serd de QUINCE (15)
DIAS a partir de la suscripcion del acta inicio de acuerdo con lo estipulado en el contrato.

2.1.6. Imputaciéon Presupuestal: El valor que genere los suministros requeridos, se imputaran al
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 000013 de fecha 31 de marzo de 2022 rubro presupuestal
2.1.202,01.003.01 MATERIALES Y SUMINISTROS INSTITUCIONALES, expedido por parte de la
contadora de ka Institucion, correspondiente a la presente vigencia fiscal. No obstante, lo anterior, &a
entrega de la suma a que la Institucion Educativa Sagrada Familia queda obligado en virtud de este
contrato se subordina a la apropiacion y disponibilidad presupuestal correspondiente y a la programacion
anual de caja (PAC).

2.1.6. Lugar de ejecucion: La ejecucion del contrato sera en la Institucion Educativa Sagrada Familia
ubicada en la carrera 23 no. 31- 06,

2.1.7 Constituyen las principales obligaciones para el CONTRATISTA:

Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato

Suministrar los bienes objeto de este contrato en adecuadas condiciones de calidad, que
cumplan con todas las caracteristicas y especificaciones técnicas.

Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza de este contrato y
aquellas otras que se deriven para controlar la ejecucion del objeto de! presente contrato
Asumir bajo su costo y riesgos todos los gastos en que incurra para la ejecucion del contrato
cuakyuier modificacion en la gjecucion dei objeto de este contrato no previsto aqui requerira
de la aprobacidon del contratante del supervisor, sea un caso mediante acta.

& B e

Otras actividades

1. Cumplir la constitucion politica y las leyes de ia repablica.

2. Aunar esfuerzos segun el objeto del presente contrato en las condiciones establecidas
en los estudios previos y la propuesta presentada.

3. Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demas trabajos que se le soliciten
en desarrollo del contrato.

4. Programar las actividades que deba desarrollar para el cumpiimiento del objeto pactado.
5. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte del
supervisor del contrato,

6. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de Ia ley con el fin de
hacer u omitir aigan hecho.

7. Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del
objeto del contrato.
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8 Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del
mismo, si a ello hubiere lugar.

9. Estar afillado en los sistemas de pension, salud y riesgos profesionales, si a ello hubiera
lugar.

10. Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro meses
mas y presentarse en [a Institucidn Educativa Sagrada Familia en el momento en que sea
requerido

11. Guardar la reserva, confidencialidad y secreto profesional sobre los asuntos sometidos a
su conocimiento con ocasion de la actividad contractual,

2.1.8. Obligaciones de la institucion:

Tramitar las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las obligaciones que

hayan surgido como consecuencia de la suscripcién del presente contralo.

Desembolsar al contratista el valor del contrato, en la forma y plazos estipulados,

Ejercer ai control de la ejecucion del contrato por intermedio del supervisor.

Verificar la afiliacion y pagoe oportuno y completo de los aportes a los sistemas de seguridad

social integral en salud y pensién cuando a elio hublere lugar.

Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por 1as partes.

6. Elaborar los informes de ejecucion si se solicitan y las actas a que haya lugar remitiéndolos de
manera oportuna a las instancias correspondientes.

7. Elaborar la certificacién del cumplimiento y/o recibo a satisfaccion del objeto contractual, con el
fin de proceder al pago correspondiente.

8. Impulsar el tramite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para lales
efectos.

9. Informar oportunamente sobre cualquier sregularidad e incumplimiento que se presente en la
ejecucion del contrato.

10. Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedents.

11, Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.

AN

o

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO
LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

El proceso de conlratacion que se adelanta es proceso de minima cuantia consagrada en la Ley 1474
de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1. y siguientes del Decreto 1082 de 2015, en atencion a que los bienes
y/o servicios a adquirir no superan el 10% de la menor cuantia de la entidad y al contrato que de elia se
derive serd el previsto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y Decreto 1082 de 2015, Las normas
actualmente vigentes se presumen conocidas por todos los proponentes que participen en el proceso
de seleccion.

La Ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas orentadas a fortalecer los Mecanismos de
prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion
pliblica”, contiene disposiciones en materia de contratacion publica que deben ser reglamentadas por &l
Gobierno Nacional en la érbita de su competencia, dentro de las cuales se encuentra la modificacion al
articulo 2 de |a Ley 1150 de 2007 en la cual se incorpora como nueva modalidad de seleccidn, la
contratacion de "Minima Cuantia®.

La modalidad de seleccion de Minima Cuantia, como lo establece el paragrafo 2° del articulo 84 de la
Ley 1474 de 2011, se realizard exclusivamente con las reglas en ella contempladas y en su
reglamentacion, no pudiendo aplicarse reglas propias de las demas Modalidades de seleccion.
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En el presente caso se Irata de celebrar un contrato de minima cuantia, como quiera que el valor se
encuentra por debajo del 10% de la menor cuantia, de conformidad con el presupuesto de la entidad,

4. REQUISITOS MINIMOS

— =l

REQUISITOS JURIDICOS

a) Formato No. 1 Modelo presentacion de la propuesta debidamente firmada por el representante
legal o persona natural comerciante

b) Fotocopia de la cédula ampliada al 150% de la persona natural o representante legal de la
empresa

c) Fotocopia del RUT: con fecha de generacién en el afio actual y con las actividades economicas
relacionadas con el objeto contractual de la presente invitacion. Fecha de expedicion inferior a 30 dias.

d) Certificado de matricula mercantil original con fecha de expedicion inferior a 30 dias para
personas naturales en calidad de comerciantes o personas juridicas donde conste la representacion
legal original, ademas debera contener las actividades economicas relacionadas con el objeto
contractual de |a presente invitacion

e) Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de [a Nacion vigente para
parsona natural o en caso de empresa serd para persona juridica y su representante legal

U] Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Repiblica vigente para
persona natural o en caso de empresa Sera para persona juridica y su representante legal

a) Consulta de antecedentes judiciaies — vigente para persona natural o @n caso de empresa sera
para su representante legal

h) Certificado de medidas correctivas de la Policia vigente para representante legal o persona
natural

1) Formato de declaracion de ausencia de inhabilidades, incompatibilidades y confiictos de
intereses.

) Copia del certificado de afiliacion y/o pago de seguridad social (salud, pension y Administradora
de Riesgos Laborales, como independiente o empleador) que deberé corresponder con la ejecucion del
contrato, siempre y cuando aplique de conformidad con la normatividad vigente en la materia, o
certificado firmado por el revisor fiscal de estar cumpliendo con la obligacion,

k) Cenrtificado cuenta bancaria

1) Formato tnico de Hoja de vida de a Funcién publica

m)  Copia de |a tarjeta profesional que acredite el ejercicio de la respectiva profesion y constancia
de vigencia expedida por |a Institucion correspondiente
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n) REQUISITO DE EXPERIENCIA

El proponente debe demostrar que ha ejecutado maximo tres (03) contratos para entidades piblicas o
privadas en los aflos anteriores a la fecha de apertura del presente proceso de objeto igual o similar y
cuya sumatoria debe ser igual o superior al 100% de la propuesta. El proponente acreditara la
experiencia minima mediante la presentacion de fotocopias de contratos, érdenes de compra, y
presentara una relacidn de contratos realizados con objeto igual o similar donde conste:

No, del contrato u orden de serviclo (Si lo tiene)
[INombre e identificacion del contratante
'Direccitn, teléfono del contratante
[ Objeto del contrato
" Valor del contrato u orden de servicio
_Fecha de suscripcion del contrato u orden de servicio
7 /Plazo del contrato u orden de servicio
| [Fecha de terminacién del contrato u orden de servicio
“Estado de ejecucion det contrato u orden de servicio: Si esta en ejecuciéon o no
Numero telefénico de la persona de contacto.

En el caso de contratos ejecutados en Unién Temporal o en Consorcio, para efectos de evaluacion se
tomara el porcentaje de participacion en la union temporal o en el Consorcio en dichos contratos del
proponente para lo cual debe acreditar dentro de la certificacion, el porcentaje de participacion del
proponente.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se calificara la experiencia especifica teniendo en
cuenta la suma de las certificaciones de confratos ejecutados, de cada uno de los integrantes del
consorcio o de los miembros de |a unidn temporal.

Con el fin de valorar el alcance del objelo contractual requerido por la entidad, como sustento y
justificacion de la forma de sefeccion adoplada para la presente contratacion, se procede a realizar el
estudio de nesgos de la contratacion, su tipificacion, estimacién y asignacion. a. El Contratista debera
avisar a la Entidad dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que puedan poner
en peligro los intereses legitimos de la Entidad. De hacer caso omiso a esta obligacion debera responder
por los dafos y perjuicios que se causen a la Entidad como consecuencia. b. El Contratista debera
asumir los riesgos que se presenten en fa demora o falta de pago por parte de la Entidad por la no
presentacidn de los informes de actividades y demas documentos requeridos en forma oportuna,
incompleta o no ajustada al objeto y a las obiigaciones del contrato.

El Contratista debera asumir los riesgos por enfermedad profesional o accidentes, durante o con ocasion
de la ejecucién del contrato de conformidad con el Decreto 723 de 2013. Teniendo en cuenta la
naturaleza y obligaciones del contrato los riesgos que se consideran previsibles son los de
incumplimiento de las obligaciones contractuales y calidad de los productos a entregar por parte del
contratista, los cuales asume el contratista y para que se aminore se debe exigir su amparo con una
garantia.
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TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS CUANTIFICABLES

Se inciuiran los riesgos amparados aquelios que son propios del tramite de planeacion, seleccion,
contratacién y de ejecucién, de acuerdo con el manual para la identificacion y cobertura del riesgo en
los procesos de contratacion adoptado por Colombia Compra Eficiente, de ahi se delermina Ia
metodologia y definiciones adoptadas. VER ANEXO No.1

v I'ncumphmtenm del contrato por parte del contratista,
¥ Demora 0 no ejecucion por parte del contratista de las obligaciones estipuladas en el
confrato,

Asignacion:

El contratista tendré la absoluta responsabilidad en la ejecucion de todas [as actividades necesarias para
el total y cabal ejecucion del objeto contractual; considerando todos los aspectos lécnicos, econdmico,
financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materializacidn de riesgos que
afecten el cabal ejecucion del contrato y la permanencia de la ecuacion contractual durante toda la
vigencia del contrato, y en tal evento, seran de su cargo y responsabilidad los costos que esto conlleve,
con excepcion de situaciones de fuerza mayor y/o caso fortuito y en todas aquelias donde el contratista
demuestre que no tuvo responsabilidad.

Una vez suscrito el contrato EL CONTRATISTA, deberd constituir, a favor de la INSTUCION
EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA, las garantias que avalaran el cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato, fa cual se mantendra vigente durante su vida y liquidacion y se ajustara a los
limites, existencia y extension del riesgo amparado. Las garantias se constituiran en polizas expedidas
por compafias de sequros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia, con sede, sucursal o
agencia en el pais; la garantia se entendera vigente hasta la liquidacion del contrato garantizado y la
prolongacion de sus efectos, tratandose de polizas. Para la ejecucion del presente contrato, se requerira
de la presentacion y aprobacién de la GARANTIA UNICA que debera contener.

A DE CUMPLIMIENTO de todas las partes del contrato por el 20 % del valor del contrato por el
tiempo que dure y 4 meses mas.

PARAGRAFO: EL CONTRATISTA deberad mantener vigentes las garantias y seran de su cargo
todas las prima y erogaciones para su constitucion, prorroga o adicién cuando fuere necesario

| 7. SUPERVISOR DEL CONTRATO

La supervision del presente contrato estara a cargo de JOSE MIGUEL CALDERON CASTRO (Auxiliar
Administrativo).
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[ 8. PUBLICACION DEL CONTRATO.

De conformidad con lo dispuesto en el decreto unico reglamentario 1082 de 2015 la publicacion de este
proceso contractual se realizara el Sistema Electronico para la Contratacién Publica SECOP.

9. CONVOCATORIA PARA LAS VEEDURIAS CIUDADANAS:

De conformidad con lo sefialado en el articulo 68 de ia Ley 80 de 1983, la Institucion Educativa convoca
ahsveedtﬂasdudedmasparamunrelconuolsomldplmmeptooesodooonumm.conolm
de ejercer las facultades que la lay y la constitucion les atribuyen,

10. INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

El decreto Gnico reglamentario 1082 de 2015, establece en su articulo 2.2.1.1.2.1, los elementos
minimos que deben contener ademas de los Indicados en cada modalidad de seleccidn, sefialando en
elnumuai&quedebehdborudelpmcasodooon“tadénestacobljadopuunacuuﬂoconmchl.

lgualmente dispone expresamente en el inciso final que el referido articulo no es aplicable a la
contratacién minima cuantia. En virtud que se trata de un proceso de minima cuantia no aplican los
acuerdos comerciales o tratados intemacionales.

Institucion Educativa Sagrada Familia

Proyecto: José Miguel Caidardn Castro- Auxdiar Administrativo
Aprobd:  Julio César Cruz Escobar — Rector
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PRESUPUESTOS OFICIAL

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA DOTACION DE DOCENTES Y
RSONAL AREA ADMINISTRATIVA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA"

TERMINO
DETALLE UNIDAD CANTIDAD DE VALOR TOTAL
EJECUCION
GASTO DE FUNCIONAMIENTO ~ N
QUINCE (15)
: GLOBAL DIAS $7.325.208
MATERIALES Y
SUMINISTROS
INSTITUCIONALES
TOTAL: $7.325.208
Lic. JULIO CRUZ ESCOBAR
Rector
Institucién Educativa Sagrada Familia
Proyecto: José | Calderdn Castro- Auxillar Administrativo

Aprob6: Julio Cruz Escobar - Rector
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