Pégina 1de 9

INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA
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ESTUDIOS PREVIOS
N° 1151.20.06.015-1ESF-2022

El suscrito Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA, del Municipio de Paimira-Valle
se permite elaborar ef presente estudio para 1a contratacion de:

PRESTACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIAS DE GUIAS ACADEMICAS PARA LOS ESTUDIANTES DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA

Tenlendo en cuenta |a naturalezs dei servicio yio suministro @ contratar y 1a evidencia de la necesicad que debe salisfacer 'a enlidad,
resulta imprescindible adelantar el correspondiente proceso de conlrmacitn teadiente a cumplir con los objetivas pam la buena marcha
y efectivo cumpliméento de los comelidos de la entidad, por consiguienta se debe adeiantar el proceso de selectitn del contralists y la
consecuente contratacién, Resolucién §22 (Marzo 1 de 2022) por medio del cual se expide la gula para la contratacién bajo el
régimen especial de las instituciones educativas de caricter oficial del municipio de palmira para la ejecucion de los recursos
de los fondos de servicios educativos, se derogan las resoluciones 6391 de 2018 y 2634 de 2019, y se dictan otras
disposiciones,

1. ANALISIS DEL SECTOR

La Instilucibn Educativa SAGRADA FAMILIA icentifico que e sactor relativo al objeto del presante procaso de conirafacin esta
Integrado por el conjunto de personas naturales o Juridicas que prestan sus servicios 8 las enfidades del Estado en diferentes asuntos
y que apoyan el funcionarmieno de dichas entidades, especiaiments & las Instituciones Educativas para los diferentes servicios yio
SUMINSIS que se relsconan con esta mvitacon

Temsendo en cuenta i objeto comractual, 50 consultd en la pégina del SECOP procesos en otras enlidaces, encontrando aigunos
procesos con objeto simifar, que comparten akgunas caracteristicas y sirven como raferencia para analizar ef mescado
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ESTUDIOS PREVIOS
N° 1151.20.06.015-IESF-2022

1.1. ASPECTOS JURIDICOS

Al presante proceso de saleccidn, le 5on apicables los prncipos de la Constaucitn Politica. Ley 115 de 1084, Decreta 111 de 10958,
Loy 819 del 2003, o Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015, 1a Ley 715 de 2001 en aplicacion del Decreto 4791 de 2008, of oddigo civil
colombiano y ias semés Normas Complementadas y Reglamentarias que se expidan postenor 3 k3 Guia de contratacion (Resolucion
522 (Marzo 1 de 2022), para la actividad contraciusl que se desamolia 8 través de los moursos del respectvo fondo de servicios
educatives

1.2, ANALISIS DEL COSTO

Para k2 asignacion del presupuesto de la presente conratacidn, se efectud de acuerto &l andlisis del mercaco soficilando 3
COTIZACIONES a empresas del sector, con especificaciones 1écnicas que so sefialan en of presento estudio

COTIZACION N* 1 COTRZACION W 2 COTRZACION §* 3 VALOR PROMEDIO
3 2257100 § 1899600| § 2078500 $ 2.078.500
En el presente proceso en 18 Institucion educativa teniendo en cuenta los criterios antes mencionados, se determing para la presente
contratacion un valor promedio de.
s 2.078.500
DOS MILLONES SETENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS PESOS MDA CTE
Este valor incluye el ransponte Impuestos y contribuciones nacional pard tales y municipales y demds (astos que se causen

par |a suscnpcitn, legolizacion y sjecucion del contrsto.
1.3. CRITERIOS DE SELECCION:

El factor de saleccon que se aplicara s el de MENOR PRECIO, de esta manera. se realizara revision a las ofertas para establecer
cual #8 la de menoe precio, se estabéecera el orden de elegibiidad y luego se procedera a verificar |a oferta ganadora, se revisars el
cumplimiento de 10s requisitas minimes habitanies jundicos y las condiciones tecnicas soficitadss en el estudio previo,

En caso de empate a menor precio, la rectoria adjudicar a quien haya entregado primero ks oferts entre los empatados, sequn el
ardan y hora 8¢ entrega de kas mismas.

Cuando |a Instilucion considere que ol valor de una oferta resulta artificialmente bajo, segun la inf ion que se obl podra
requerir al oferente para que oxpiique las razones que sustente ef valor por e ofertado, anakizadas las explicacones se podra:

a) Dar continuidad de la oferta en ol p de seleccid do el piop e justifique de manera objetiva su oferta, que no
ponga en nesge of proceso, nldmmummmmmmmummdm

b) Rechazar 1a oferte en ef proceso de seleccion. cuando el proponenie NO justifique de msners objeliva el mendr precio.

¢) Cuando la oferta se rechace, |& recions podra oplar por adjudicss ef Contrata 8 quien haya ofertado of sogundo mejor preco y #si
sucasivaments, de no lograrse la habilitacion, se declarant desierto el proceso

www.sagradafamiliapalmira.edu.co - email: institucionsagradafamilia@yahoo.com
direccion: carrera 23 no 31- 06 teléfono 2859606
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NOTA. En lode caso la verficacidn de los requisitos enunciados se realizara de acuerdo a los procedimientos establecidos en la
Resolucion No. 522 (Marzo 1 de 2022), por media de la cual se derogan las resoluciones 6301 de 2018 y 2634 de 2019 "Del cual se
mhwmmummumnmuuummmmmsmwmmummdohim
on aplicacion a la contratacion inferior @ 20 saka logaies para la gecocitn de los recursos de los
fondos de sarvicios educativos® y en concordancia con la Ley 715, dom4n1w2meymmsposluonosmulus

E! valor de la propuests, deberd inclulr todos s costos y gasios necesanas para ol adecuado cumplimiento, inchidos smpuestos,
cosins y gravamenes 3 que haya lugar con ccasitn de 1a suscripcion, legalizacion y ejecucidn del contrato (garantia nica, contsibucion
especial, entre otros) de acuerdo a I8 ley y sobre o precio final se realzara |a respectiva evaluacion,

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

Conforme la Ley 715 de 2001 y Decreto 4791 de 2008 y ia guia de contratacidn de las institucionas educativas de Palmira, teniendo en
cuenta que 18 Institucion educativa tens como misidn la prestacidn del secvicio educativo desde el grudo de preescolar hasta el grado
11, para ello requiere garantizar el buen funcionamiento y desamodo de sus actividades, esto con el fin de poder orlentar al estudiante
para el acceso a la informecion y el aprendizaje continuo. entre los aspectos misionales de |& Institucion sagrada Familia se tiene la
formaciin académicn de s estudiantes, como tambien gestionar los procesos administrativos que sé requeeren para satisfacer las
especiativas y necesidades de los diferenries estamentos de i@ comunidad educativa. Para apoyar estas dos aspectos se hace
necesano la smpresidn de guias, formatos e informes que faciliten |a interacidn fiuida entre los diferentes miembyos de la comundad.
Las restricciones en matena de contratacion estatal por [a loy de garantlas, eleccidn presidencial 2022 sumados o cambio en |a guia
¢o contratacién bajo el regimen espacial de las mstitucones oficisles de Palmira no hicieron posible que ta adquisicon e los cilados
materiales se hiciera con ia misma Nuidez de vigencias antoriords. Por lo antenicr y conforme a 05 postufados de ka loy 715 de 2001,
decreto 4791 de 2008 y resolucidn 522 de 2022 emanada de ka Secretaria De Educacion Municipal, |a Instucion educalive Sagrada
Familia procede a conlrater ta cantidad de fotocopias estipuladas en of presente documento,

2.1 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A
CELEBRAR

21.1. OBJETO:
El presente Estudio Previo es contralar:

PRESTACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIAS DE GUIAS ACADEMICAS PARA LOS ESTUDIANTES DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA

www.sagradafamiliapaimira.educo - email: institucionsagradafamilia@yahoo.com
direccion: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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ESTUDIOS PREVIOS
N° 1151.20.06.0154ESF-2022
- OETALLE UNIDADDE | o\ | VALOR UMTARIO | VALOR TOTAL

ESPECIFICACIONES TECNICAS DESCRIPTAS EN EL ANEXO N° 01

2.1.2. EL OBJETO CONTRACTUAL Y EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES SE ENMARCA BAJO LAS SIGUIENTES
CARACTERISTICAS:

21217

Servicio de copias en banco y negro o de
cotejo

2.1.3. VALOR Y FORMA DE PAGO:

Para efectos legales este contrslo liene un valor de:
DOS MILLONES SETENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS PESOS MDA CTE

$ 2.078.500 IVA INCLUIDO, Gue Ia INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA pagard 3l CONTRATISTA en
100% C trega del inistro ylo servicio con el recibido a entera satisfaccion, una vez radicada la cuenta de cobro yl'o
f; previo visto b del supervisor y acta de entrega, inchuid guridad social

2.1.4. PLAZO DE EJECUCION:

E1 Presente proceso tiene un plazo de ejecucién de- 14 DIAS (Del 12 de agosto al 26 de agosto 2022)
a partir de |8 suscripcidn del acta micio de acuerdo con o estipulado en i comrato

2.1.5. IMPUTACION PRESUPUESTAL:

£ valor que genere 1o servicios reg s5e IMputardn & M sguisnts sformacion cel Cerbifi de Oisp d Presup {CDP}, &
CERTIFICADO DE DISPONSBILIDAD 000028

FECHA DE EXPEDICION 09 DE AGOSTO DE 2022

RUBRO PRESUPUESTAL 212020200809

{NOMBRE RUBRO PRESUPLE{TAL IMPRESOS Y PUBLICACIONES

axpedico por la C ponds alap nte vig fiscal. No ob: . lo , |a entrega de fa suma a8 que la

Institucién educativa gqueda obogmo en virtud de este contrato se subording 8 la apropiacidn y disponbilidad presupuestal
cormespondiente y & |a programacidn anual de caga (PAC).

www.sagradafamiliapalmira.edu.co - email: institucionsagradafamilia@yahoo.com
direccion: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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2.1.6. LUGAR DE EJECUCION:

La prestacidn dei servicio serd en 1a INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA udicada en fla Cra 23 N* 31.08_en el caso que
S0 necesano se ceberd realizar trabajo de campo en odas |as sodes educativas de la presente institucion.

2.1.7 CONSTITUYEN LAS PRINCIPALES OBLIGACIONES PARA EL. CONTRATISTA:

1. Curnglic & cabalidad con el abjeto dei contrato

2. Sumnistrar los blenes yfo servicios objeto de este contralo en adecusadas condiciones de calidad, que cumplan con {odas las
caractensticas y especificaciones tecnicas.

3. Cumplir con las obligaci que se d de &a naturaleza de este contrato y aquellas otras que se deriven para controlar
1a ejecucion del objeto del presente contrato.

4, Asumir Dajo su costo y res5gos todos 10S (astos en que iIncurra pars [a ajecucion del contrato, cusiguier modificacion en la ejecucion
del vbjeto de este contrato no previsto aqul, requerira |a aprobacon del suparvisor,

Quias actividades

1. Cumplr la constitucion politica y 185 leyes de la replblics.

Aunar esfuerzos segun el objetlo del prosente contrato en las condiciones  establecidas en oS esiudios previos y ja propuests
presentada.

Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demds trabajos que se le soliciten an desarrolio del contrato.
Programar las actividades que deba desarrollar para el cumphmiento del obieto pectado.
Acatar las Instrucciones que durame el desamoso de! contrato 5e le Imparta por parte del supervisor det contrato,

LaliRE SR

No acceder 8 peficiones 0 amenazas de quienas actien por fuera de |a ley con el fin de hacer u omitir aigdn hecho.
Mantener la reserva sobre [a informadcion que le sea suminisirada para el desarrolio del objeto dei contrato.
Meantener vigentes todas |as garantias que amparan el contrato &n Ios ténminos del mismo, si 8 ello hubiere lugar.

Estar afifado en los sistemas de pensitn, sslud y resgos profesionales, si & elio hublera lugar,

Msnlener actualizado su domecifio durante foda |a vigendia del conlrato y cuatro meses mas y presentarse en la institucion
edutativa en of MOMento 0N Que Sea rQuendo.

Guardar 1a reserva, confidencialidad y secredo profesional sobre los asuntos somebdos @ su conocimiento con ocasién de la
actividad contractual.

N

1"

218 OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION:

Trarmitar las apropraciones presupuasiales gue reg pam solventar las obligac que hayan surgido como consecuencia
oe la suscripcion del presaente contrato
2 Desembolsar al contratisla el valor del condrato, en lka forma y plazes estipulados

www.sagradafamiliapalmira.edu.co - email: institucionsagradafamilia@yahoo.com
direccion: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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Ejercer el control do |a ejecucitn del contrato por intermedio del supervisor.
vuliwunﬁliwénymommymmm&mmammmacewwﬂdmmdwypensibn
cuando & ello hubiers lugar.

dewmumumddoﬁuommydeluobl‘oodmawmldospotlmp-mv

Elaborar los informes do efecucidn si se solicllan y las actas a que haya lugar remitiéndolos de maners oportuna & 1S Nstancias
cormespandientes
Babomlaanjﬁradéndolwmenhy/om»wmwmmml.mﬂmumumo
comespondients.

ampus.mm«mmm-nmwmmanmmumwumm

Informar opodunaments sobre cuslquier irreguiandad e incumpmsento que se presente en la ejecucion del contrata,
10.  Solicitar oportunamente a5 adiciones o modificaciones al cantrato, cuando sea procedente,
11, Exigir al contratists la ejecucidn iddnea y oportuna del objeto contretade.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS
JURIDICOS.

De acuerdo a Ia Resolucion No. 522 (Marzo 1 de 2022), por medio de Ia cual s¢ derogan 1as resoluciones 8891 de 2018 y 2634 de 2019
‘D«cualseaxpidahguhmhmmeﬂnh}odmwcelnltwmesemmmmmﬂwnm
de Palmira, en splicacion 8 ia conlratacion inferior a 20 salacios minimes legales mensuales vigentes para la ejecucion de 108 recursos
o8 bos fondos de servicios educativos™ y an concandancia con la Ley 715, ei Decreto 4791 del 2008 y demas disposiciones normativas

® o oA 0w

~

4. REQUISITOS MiNIMOS

REQUISITOS HABILITANTES
A) CAPACIDAD JURIDICA

1)PfasunadondolomnstadmmmeMwummmomww,mmlaamlmvmy
los cuales deben tener el IVA incluido en ol caso que apligue.

2) Folocopia de s céduls de ciudadania de la p natural o rep Wante legal de la empresa (s aplica).

&cmmmmnp«msiomlquomnulmwouhmvawh.mnlmmwmwtaqmmluimy
antagentes disciplinanos (si aplica).

4) Fotocopla del RUT: con fecha de generacidn (INFERIOR A 30 DIAS CALENDARIO) y con fas actividades ecceGmicas
relacionadas con el objeto contractual de 18 presente invitacion.

5) Centificaco de Matrioula Mercantd con fechy de generacion (INFERIOR A 60 DIAS CALENDARIO) para personas naturales en
calidad de comerciantes o que tengan establecimiento de comercio 0 personas jurigicas donde conste 18 representacioa legal, ademas
deberd contener tas actvidades econdmicas refacionadas con ef objeto contraciual de |a presente Invitacion, (% aplica).

8) Cerfificado de antecedentes disciplinarios de |a Procuraduria G | de la Nacion (INFERIOR A 30 DIAS CALENDARIO) pars
persona natural o en caso de empeesa serd para persona juridica y su representante legal.

www.sagradafamiliapalmira.educo - email: institucionsagradafamilia@yahoo.com
direccion: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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7) Certificado de amecedentes fiscales da 1a Contraioria General de Iz RepCbiica (INFERIOR A 30 DIAS CALENDARIO) para persona
natural o &n caso de empresa serd para persona juridica y su representante tegal.

8) Certificado de antecodentes udiciles (INFERIOR A 30 DIAS CALENDARIO) para persons natural 0 en caso de persona juridica
serd para su representante legal.

9) Certificado de medides cofrectivas de ta Policia (INFERIOR A 30 DIAS CALENDARIO) para persona natural 0 en caso de parsons
Jurigics serd pars su representante togal, 2 podra descargar en el sigusente enlace:
haps ffsrverpe policia gov co/PSCNrm_cnp_consulta aspx

10) Copia litrela militar de la persona natural o de! representante legsl de la persona jundica o acreditacion oe |s stuacion militar, &
ceridficado ode stuacion milltar podrs descargarse an el siguiente link:  hitps Siwwe libretamilitar. mil, co/modules st/militarysituation

11} Formalo deciaracidn de ausencia de inhabiidades, incompatibidades y conflicios do Interases.

12) Paru PERSONA NATURAL copia de planilla de pago de segurided social como independiente. donde s& evidencia el pago a
(salud, pension y administradora de riesgos laborties), y parn PERSONA JURIDICA planiiia de pago de seguridad social wo cenificado
ﬂnnmowummorm«:mmmmmndmnmmdwlmmmdpanodowsoblgmmwnsus
trabajadores a (sslud, resgos lab g aportes de caja compensacion familiar, (aportes parafiscales), cuando a ello haya
hugar, mwohzom“maemdemmnahmmdehpmpum

13) Certificado cuenta bancada vigente
14) Formato Gnico de Hoja de vida de Ia Funcidn pubiica.

B) EXPERIENCIA

15) Se debe anexar experiencia maximo DOS (2) contratos y/o certificaci de entidades publicas o pr , relacionades con el
obyeto del presente contrato.

Requisitos adicionak do se prestan servicios personales o profesionales por persona juridica o natural:

18) Copia de ks documentos que acredaon perfd, condiclones académicas ¢ «oneidad (dipiomas o certificados de capacitacion,
carlificados y constancias |aborales)

C) CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

No es5 oblgatorio prosentar ia capeciiad linanciers y orpanizacion en e regi special cuya cuantia es menor o igual » 20 SAIWMVY,
Sin embargo, cuando su forma de pago sea por anticipado, S se solicitara |a capackiad financiers y organizacional como recuisito
habilitante

www.sagradafamifiapalmira.edu.co - email: institucionsagradafamilia@yahoo.com
direccion: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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6. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

Con ¢l fin de valorar ¢f sicance del objete contractual requends por |g entdad, wno-m,wmﬁumnﬂonhm-aeuhom" adogtada pare

i3 presents contratacién, se procede a reakzar o eshudio deo riesgos de la . U tipifcactn, ¥ swigracon A} €1 C

desuahEMMmamvﬂmmRﬂm:wuoonoammowncnooumumMmedeQM
ApOMuNG & Seada sjecusitn del contralo o que puedan poner an paligro los leg! deaE De hacer caso omiso & 2515 abloactn
debaerd respondar por los dafos y pauicis Que @ causen & ls Ertdad como B) E1C daberd asumi Jos riesgos que ¢

presanten en la damora o falta de pago por parta de ta Enrtided por is no P tacin de los info de actradades y damas dooumentos
requstidos en forma oportuna, incompleta 0 no ajustada af objeto y a las chiigacionss del contrato.

£ Contratista cebard asumir o8 riesgos por enfermedad profesions] o d : o con 4n de e 6n de! contrato de
con el Dacretn 723 de 2013 Tenienco en cuenta la naturaleza y obiigaciones del contruto ks fiesgos que &= consideran previsibles son los de
s i de (a8 obligi ctusles y calidad ce los productos a entregar por parte cel conratista, los cuaies ssume el contratists y

POFA QU S8 AMIN0IS 48 GADA KIGIT SU AMPATa con una garantia

6. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION
Tipificactdn:

7 Incumpliméanio del condrato por parte el conlratista.
. Demora © no ejecucién por parte del contratista de las obigaciones estiputadas en el contrato,

Asignacidn:

El contratista tendra la sbsoluta responsablikdad en 12 ejecucion de 1odas las actividades necesarias para el total y cabal ejecocién del
objeto contraciual, conskderando 1J0s los aspectos téenicos, econdmico, financkercs, y del mercado para evitar 1a ocumencia de
situaciones y materalizacion de resgos que afecten el cabal ejecucidn ded conralo y I8 permanencia de o ecuacion cortractual
durante loda |3 viganca del conrato, y en al evanto, serdn de su cango y responsabilidad los costos que o5to conlieve, con excepcion
de sdvaciones de fuorza mayor ylo caso fortullo y en todas aquelias donde i contratista cemuestie que no luvo responsabilidad

De acverdo a lo anterior, & Institucion Educativa, ha establecdo qua, no es necesana la salicilud de garantias, sin embargo, si el
CONTRATISTA incure en alguna falta, se apicars las mullas y sanciones comespondienles, una vez haya sido decretado el
i wlimiento, aplicando el proc legal comespondiente para cada caso.

7. SUPERVISON DEL CONTRATO

La supervision y control de ejecucitn del contrato, serd ejercida por:
Mg. JULIO CESAR CRUZ ESCOBAR Cargo  Rector

www.sagradafamiliapalmira.edu.co - email: institucionsagradafamilia@yahoo.com
direccién: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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8. PUBLICACION DEL CONTRATO.

De conformidad con b dispuesto en ta Guia de contratacidn  Resolucion No. 522 (Marzo 1 de 2022), por medio de la cual se desogan
tas resoluciones 6891 de 2018 y 2634 de 2019 “Del cusi so expide la guls para la contratacidn bajo el régimen especial de las
insttuciones educativas de cardcter oficial del municipio de Palmira en aplicacion a la confratacion wmferior a 20 salarios minimos
legales mensuales vigentes para la ejecucidn de ks recursas de los fondos de servicios educstivos®, |a pubiicacidn de este contrafo se
reaizara en la paging web de ks instilucion educativa, en defecto en cartelera msttuconal y posteriormente en of Sistema Elactrdnico
para la Contratacién Publica SECOP 1l

PRESUPUESTOS OFICIAL

PRESTACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIAS DE GUIAS ACADEMICAS PARA LOS ESTUDIANTES DE LA INSTITUCION

EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA
DETALLE UND. [CANTIDAD VALOR TOTAL
COSTOS
IMPRESOS Y PUBLICACIONES s 2.078.500
TOTAL ] 2.078.500

%) G

Mg. Julio Cesar Cruf Escobar
Rector | E. SAGRAD, L1A

Proyecto: Jose Miguel Calderon / Aux. administrativo
Aprobo: Mg Julic Cosar Cruz Escobar

www.sagradafamiliapalmira.educo - email: institucionsagradafamilia@yahoo.com
direccion: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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