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INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA

MIT: 315.004.305 ommmmu—:mw : 130004
wumuum-mwnm - Palmira
Palmira Vatie del Cauca, 31 DE OCTUBRE DE 2022

ESTUDIOS PREVIOS
N° 1151.20.03.010-IESF-2022

El suscrito Rector de Ia INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA, del Municipio de Palmrra-Valle, se permite
se permite elaborar el presente astudio para la contratacion de:

SUMINISTRO Y ELABORACION DE DIPLOMAS PARA GRADO ONCE DE BACHILLER, ACTAS DE GRADO, CERTIFICADOS
PARA GRADO NOVENO DE BACHILLER, MEDALLERIA DE RECONOCIMIENTO Y PLACAS CONMEMORATIVAS PARA LA
INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA

Teniendo en cuenia 1a naturaleza ded servicio yo suminstro a contratar y ta evidencia de la neocesiiad que debe satisfacer ta enfidad,
resulta imprescindible adetantar o ¢ diente po de condratacion tendiente a cumplir con los objetivos para la buena marcha
ymmwlmnmmmmmumm por consguieme s¢ debe adolantar el proceso de selecadn del contratista y s
consecuente contratacdn, Resolucion 522 (Marzo 1 de 2022) por medio del cual se expide la guia para la contratacion bajo &l
régimen especial de las instituciones educativas de caricter oficial det municipio de palmira para la sjecucién de los recursos
de los fondos de servicios educativos, se derogan las resoluciones 8891 de 2018 y 2634 de 2019, y se dictan otras
disposiciones,

1. ANALISIS DEL SECTOR

Alendiendo 1o estipuado pars el manejo de coniratos de bienes o serviclos HASTA (4) SALARIO MINIMO MENSUAL LEGAL
VIGENTE, de la Resowucion 522 (Marzo 1 de 2022) por medio del cual se cxpide la guia para la contratacitn bajo & régimen especial
de 1as instituciones educativas de card oficial del iopio de palmira para la & itn de o8 recursos de ios fondos de sendicios
educativos, se derogen fas resoluciones 6381 de 2018 y 2634 de 2019, y se dictan otras disposiciones.

La Institucidn Educativa SAGRADA FAMILIA kientifico que of soctor relativo al objeto del presente proceso de conlrMacion esta
integrado por ¢f conjunto de personas naturales y/o juridicas que prestan sus senviclos a las entidades del Estado en dforentes asuntos
y que apoyan el funcionamiento de dichas entidades, especiaimente a las Instituciones Educalivas para kos diferentes servicios ylo
SuUMInISros que e relacionan con esta inviadion.

Tanendo en cuenta o objeto conlractual, anmhmmmmmmmwm.mmamm

procesos con objeto sikndar, qua compartan elgunas caracteristicas y sinven como rok para analizar el
VALOR DEL
Ao ENTIOAD N* CONTRATO ORJETO 0
2007 (18 LEGNON AOURIDS DE VELASCO | ELLOVA122002  |Senacic de dsfa » mprasin de digiomen M 2 108 400
202 |18 ELAGLEA EEAREQIS2022 [FLABCRACION DO DIFLOMAS PARA BACHILLER ' | 772 000
L E_TECHICA CONERCIAL DEL 1154203 009 -1 -
L T povy SUMIMSTROC DE DIPLOMAD s 825 000

www.sagradafamiilapaimira.educo - emaill: institucionsagradafamilia@yahoo.com
direccion: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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Resolucién No. 0947 del 25 junio de 2013 Secretaria de Educacién - Palmina
Paimira Valle def Cauca, 31 DE OCTUBRE DE 2022

ESTUDIOS PREVIOS
N° 1151.20.03.010-IESF-2022

1.1. ASPECTOS JURIDICOS

Al p pe de w0, e son apicables los principios de fa Constucion Politica, Ley 115 de 1894, Decreto 111 deo 1696,
Ley 819 del 2003, el Dacreto 1075 del 26 de mayo de 2015, la Ley 715 de 2001 en aplicacdn del Decredo 4791 de 2008, & cOcgo civil
colombiano y las demds N Comph nt. y Replamentarias que se expidan postenor a la Gula de contratacion (Resolucion

522(Mm1oazn22).mlawﬁvmmﬂwammnum&mmmsdelmpewvolomadasemms
educativos

1.2. ANALISIS DEL COSTO
Se establece ¢f siguiente analisis para la asignacion def presupuesto de ia pi condratacion teniendo en cuenta el procedimiento
conternplado en la guia de contratacion pare aoquIsCones de bienes o senics HASTA (4) salarios minimos legales vigentes, por
eilo se efectuo de acuerdo al del do 3 COTIZACIONES a empresas del seclor con especificacionss 16cnicas
que s6 seffakan on e presente estudo

COTZACION N°* 1 COTIZACION N* 2 COTIZACION N* 3 VALOR PROMEDIO

S 2830000 | S 3.153.000{ § 3.010000 | § 2997867

En el presente proceso én B Institucion educativa lenlendo en cuents los critenos antes mencionados, se determing para la presente
contratacitn un valor promedio de:

s 2.997 666

DOS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS MCTE

Este valor incluye el Wransporte impuestos y contnbuciones nacionales, departamentales y municipales y demds gastos que se causen
para |a suscripcitn, logalizacion y sjecucion ded contrato.

1.3. CRITERIOS DE SELECCION:

El factor de selecson que 58 aplicara es el de MENOR PRECIO, de esta se reali ision & las ofertas para establecer
cug! es |3 de menor precio, 5o estabiecera ¢ orden de elegibilidad y luego se proceders 8 verificar la oferta ganadors, se revisars el
cumplimiento de K08 requisitos minimos habiiitantes jurdicos y Ias condiciones tecnicas solictadas en of estudio previo,

NOTA. En todo caso M verficacion de los requisitos enunciados se realizara de acuerdo a ios procedimientos establecidos en &
Resolucion No. 522 (Marzo 1 de 2022}, por medio de la cual se derogan Ias resoluclones 6891 de 2018 y 2634 de 2019 “Del cud 5o
expide ia guia para Ia contratacion bajo of régimen ospecal de las instituciones educativas de caricler oficial del municipio de Paimia
an aplicacion a la conlrstacion inferor a 20 salarios minimos legales mensuaies vigentes pare |a ejecucion de los recursas de los
fondos de servicios educativas” y en concordancia con la Ley 715, ef Decredo 4791 ded 2008 y demas disposiciones nomativas,

€1 valor de la propuesta, deberd incluir jodos los costos y gastos necesarios para el adecuado cumplimiento, inclusdos impuestos,
COSt0S y pravamenas & que haya lugar con ocasion de ia suscripcdn, legalizaciin y ejecucion def contrata (garantia unica, contribucita
especial, antre otras) de acuordo a ka ley y sobre &l precio final se realizars la respectiva evaluacidn.

www._sagradafamifiapalmira.edu.co - email: institucionsagradafamilia@yahoo.com
direccion: carrera 23 no, 31- 06 teléfono 2859606
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2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

Condorme | Ley 715 de 2001 y Decrato 4791 da 2008 y la guda de contratacsén de [as instfiuciones educalives de Pamina, teniendo an cuenta que a
Institucién Eoucativa, tiane dantro de sus grendes retos proveer UND ecucacion publca con cabded y pertenencla que logee ratener 13 pobacicn hasta
conciur 13 educacion Media. Dentro del proceso académicd 36 la Insthuckin, s¢ preves la grad do los de dtimo grado, ko mismo
que enaltecer la culminaciin del Siclo de educadion media y entregar al alumno Certificado de aducacidn basics, 0 ese sentido ¥ stanciendo & lo
estipulado e 433 normas nacionales, of PEI y la promocidin de edtos estudantes 56 hace necesario adquine por medo de empresa o persona natural
quien proves estos paquetes do grado y oediificacionss. En la sctushdad los eshaantes que cusan & grado undeamo se deben graduar en

ceremonia y entregar como ko establece |8 noams su Diploma respectiva Acta de g Sn, de igual en ia de clausurs se debe
entragar of cenficaco de culmi on de la & an Basca secundaria (Grado 9°). Pars culminar coo 188 actividades previstas en ol calendano
afc 2022 22 contratar la elabocacidn e impresion oo diplomnas y sctas da grado (1) BACHILLER y certificados de grado (9°)

BACP-IILLER

2.1 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A
CELEBRAR

2.1.1, OBJETO:
El presante Estudio Previo es contratar
SUMINISTRO Y ELABORACION DE DIPLOMAS PARA GRADO ONCE DE BACHILLER, ACTAS DE GRADO, CERTIFICADOS

PARA GRADO NOVENO DE BACHILLER, MEDALLERIA DE RECONOCIMIENTO Y PLACAS CONMEMORATIVAS PARA LA
INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA

UMNIDAD OE VALDR UMTARID | VALOR TOTAL
OETALLE MEDIOA chT, PROMEDIO PROMEDO

ESPECIFICACIONES TECNICAS DESCRIPTAS EN EL ANEXO N° 01

2.1.2 EL OBJETO CONTRACTUAL Y EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES SE ENMARCA BAJO LAS SIGUIENTES
CARACTERISTICAS:

Régimen especial (Resolucion 522 de 01 marzo 2022)

www.sagradafamiliapalmira.edu.co - email: institucionsagradalamilia@yahoo.com
direccién: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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2.1.3. VALOR Y FORMA DE PAGO:

Para afectos legales este contrato tone un valor de:
DOS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS MICTE
1 2.997.667 VA INCLNDO, que L« INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA pagard al CONTRATISTA en

100% Contraentrega del suministro ylo servicio con el recibido a entera satisfaccion, una vez radicada la cuenta de cobro y/o
factura previo visto bueno del supervisor y acta de entrega, incluido seguridad soclal

2,14 PLAZO DE EJECUCION:

El Preserde proceso tiene un plaze de ejecucion de: 29 DIAS CALENDARO (DEL 01 DE NOVIEMBRE AL 30 DE NOVIEMBRE 2022)
@ partir de 1a suscripcion del acta inicio de acuerdo con lo estipuiado en ef contrato

2.4.5 IMPUTACION PRESUPUESTAL:

E| valor que genere los Q! 0 Imputardn a la sigui i del Cetificado de Disponiided Presupusstal (COP), asi
ICERWADODE womnmm 000032

|FECHA DE EXPEDICION 31 DE OCTUBRE DE 2022

RUBRO PRESUPUESTAL 212020200809

NOMBRE RUBRO PRESUPUESTAL IMPRESOS Y PUBLICACIONES

axpedido por ia Contadora, comespendiente 8 1a presente vigencia fiscal. No obstante, lo antenior, |a entrega de 1a suma o que &
inslitucion  educativa queda obligado en wvitud de osle contrafo se subording & |2 apropiacidn y disponibdidad presupuestal
comespondiento y a la programacion anual de caja (PAC).

2.1.6. LUGAR DE EJECUCION:

La prestacion del servicio serd en 1 INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA ubicada en la Cra 23 N* 31-06, en el caso que
el 0 se deberh reslizar rabajo de campoe en todas 185 sedes educallvas do la prosente institucion

21.7 CONSTITUYEN LAS PRINCIPALES OBLIGACIONES PARA EL. CONTRATISTA:

1. Cumplir # cabalidad con el objeto dei contrato

2. Sumnistrar los blenes ylo servicios objeto de este contrato en adecuadas condiciones de calidad, que cumpéan con lodas las
caractensticas y especificaciones fecnicas.

3. Cumpir con las demss obligaciones que so denven de I8 naturaloza do este contrato y aquelias obras que se derven pars controlas
1a ejacucion del objeto dei presente contrato,

4, Asumy bajo su Cosio y nesgos lodos los gasdes en que incurra para 1a ejecucion del contrato, cuaiquier modificacion en 1a ejecucion
del otyeto de este no pr aqui, requedirs 1a aprobacion del supervisor,

www sagradafamiliapalmira.edu.co - email: institucionsagradafamilia@yahoo.com
direccion: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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Otras actividades
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Cumplif la constitucion politica y tas leyes de ia repdbics
Aunar esfusrzos segon el objeto ded presente contrato en (8s condiclones  establecidas en los estudios previes y la propueests
presentada.

Rendir y olaborar los informes, conceptos, estudios y demds rabajos que 50 e soliciten en desamolio del contrato.
Programar ias aclivisaces que deba desamollar para ol cumplimienio del obyeto pactado.
Acatar ias instrucciones que duranie ol desamolio del contrato s& le imparia per pane del supervisor del contrsto.

No acceder @ peticionas o amenazas de quienes actisen por fuara de |a ley con ef fin de hacer u omitir algun hecho
Manener 1a reserva sobre 1a nformacidn que le sea suminesirada para el desarrolio del objeto ded contrato.
Mantener vigentes lodas las garantias que amperan ef contrao en ks Mrminos del mismo, s a ello hubiere lugas

Estar afiliado en los sistemas de pension. sakud y nesgas profesionales, si a ello hubsenm gar.

Mantanor actualizado su domicilio durante tods ka vigencia del contralo y cuatro meses mas y presentarse en la institucion
educativa en el momento en que 5ea requenkdo

Guardar |a reserva, confidenciabdad y secreto profesional sobre 108 asuntos sometidos a su conocimiento con ocasidn de la
actividad contructual.

OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION:

Tramitas las aproplaciones presupuestales que requiera para sobventar ks obligac que hayan sungico como consecuencla
do 18 suscipcidn del presenle contrato

Desemboisar al contratista of valor del contrato, en |s forma y plazos estipudados.

Ejercer el control de |18 ejecucin del contralo por intermedio del Supervisor

Verificar 1a afiliacion y pago oportuno y compieto de los aportes a los sistemas de saguridad social integral en salud y pens«n
cuando a o% hubiere lagar.

Venficar of cumplimiento del objsto contractual y de ias obligaciones contraidas por las partes.

Elaborar 105 nformes de ejecucion S se soficitan y las actas a que haya lugar remiliencolos de menors oportuna @ 1as Instanclas
correspondientes.

Elaborar 'a cerlificacidn del cumplimionto yio recibo o satisfaccidn del objeto contractusl, con &l fin de proceder al pago
comrespondiente,

Impuisar & trdmite de 10s pagos a 1avor del contratista en los 16rminos establecdos para takes efectos,

Informar operunamente sobre cuaiquier meguiarkiad e incumplmieno que se presente en 18 ajecucion del contrato.

Solicitar op las adi 0 modificaciones af coniralo, cuanco sea procedents.

Exigir sl conlratista 16 eecucion kionea y opoctuna del objedo contratado,

wavw.sagradafamiliapalmira.edu.co - emall: institucionsagradafamilla@yahoo.com
direccién: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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ESTUDIOS PREVIOS
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}Uﬂ MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS
DICOS.

De acuerdo a la Resolucion No. 522 (Marzo 1 de 2022), por medio de ka cual se derogan las resoluciones 6881 de 2018 y 2624 de 2018
wwawmmmmummmpamnmmusmmuommmaemrmm«mmwm
de Palmira, en aplicacion a la contratacion inferior a 20 } logales les vigenes pors la ejecucidn de los recurses
de los fondos de servicios educativos® y en concerdancia con fa Ley 715, el Decreto 4791 cel 2008 y d disposic as.

4. REQUISITOS MINIMOS

REQUISITOS HABILITANTES
A) CAPACIDAD JURIDICA

1) Prasentacion de M propuesta debidamente fimada por &l represantante iagal o persons nalural, importante especificar los valores y
los cuales deben tener el IVA Incluido en of casa que aplique

2) Fotocopin de fa cédula de Gudadania de la persona natural 0 representante fegal de la empresa (sl aplica).

3) Copin de 12 tarjeta profesional que acredite of ejercicio de la respactiva profesidin, contificado de vigencla de la taneta profasional y
amedentes discipinanas (si aplica)

4) Folocopia del RUT: con fecha de generacion (INFERIOR A 30 DIAS CALENDARIO) y con las actividades econdmicas
relaconadas con el obieto contractual e ka presante nvlacion.

5) Centificado de Matricuta Mercantil con fecha de gensracion (INFERIOR A 60 DIAS CALENDARIO) para personas natursles en
cmdaddawnmmommmmwmmdeoomom 0 parsonas juridicas donde conste la representacion legal. ademés
nt las actividad das con el objedo cont i de & pr e invitacidn. (si aphca),

8) Cenificado de amecedentes discipnanos de la Procuraduria General de la Nacidn (INFERIOR A 30 DIAS CALENDARIO) para
persons natural 0 en caso de OMpresa SorA Para persona juridica y su represantande legal.

7) Centificado de amecedentas fliscales de la Contraloria Genersl de 1a Repiolica (INFERIOR A 30 DIAS CALENDARIO) para persons
natural 0 en ¢aso de empresa Serd para persona juridica y su representante legal,

8) Certificado de antecedentes jdciales (INFERIOR A 30 DIAS CALENDARIQ) para persona natural 0 en caso de persona juridica
SOrA para Su reprasentante legal.

# Certficado de Kas correctivas de la Policia (INFERIOR A 30 DIAS CALENDARIO) para persons natural 0 en case de persona
Juridica  serd para  Su represeptante  fegal, se  podra  descarpar  en el sigulente enlace:
https:iisrvenpe policia.gov. coPSCHm_onp_consulta aspx

10) Copia libreta militar de 13 persona natural o def representante legal de 1 persona jurkiica o acreditacion de la stuacion militar, &
certificado de stuacion militar podra descangarse en el siguiente link:  hips:iwww libretamilfiar mil.ca/modules/consut/militarysituation

11) Formato declaracin de ausencia de inhabsidades, incompatib@dades y conflicios de inlereses.

www.sagradafamiliapalmira.educo - email: institucionsagradafamilia@yahoo.com
direccion: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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12) Pera PERSONA NATURAL copia de planilla de pago de seguridad social como independiente, donde se evidencia ef pago &
(salud, pension y adminstradorn te riesgos laborales). y pars PERSONA JURIDICA planilla de pago de segurkiad social yio centificado
&mwelmvbmfbulommnmmaml en e cual se scredite el cumplimiento en of pago de sus obligaciones Gon $us
trabajadores a (selud, fesgos | de caja compensacion familiar, (apones parafiscales), cuanco a ello haya
lugar, en un plazo no inferior 8 6 mesas de antelacon a la presentacion de la propuesta

13) Centificade cuents bancaria vigents,
14) Formato (nico de Hoja de vida de la Funcién publica.

B) EXPERIENCIA
15) Se debe anexar experiencia maximo DOS (2) contratos y/o certificaciones de entidades pubhcas o privadas, relaconadas con of
objelo del presente contrato.

Requisitos adicionales cuando se prestan servicios p nales o pr ales por p Juridica o natural:

16) Copia de los documentos que acredilen perfil, condiclones scadémicas o ldoneldad (diplomas o cerfificados de cepacitacitn,
cenificados y constancias laborales)

5. ANALISIS DE RIESGOY FORMA DE MITIGARLO.

Con &l fin de valorar ol ok ¢l objeto erido por 1a enbidad, como y justificacion de la foimy de seleccin sdoptads paa
o pe o0, se p o lmdmmuwmhwﬂrmn s tipificacitn, y asignacion A). EI C
doboca ovizar a la Entidad dentro de las veinticustre (24) horss sigusntes al conocwmianto del hacho o crcunstancias que puedan incidir en la no
oportuna o debida eiecucion del contrale o que puadan ponar an peligra los intoreses legiimos de la Eatidad. De hacer caso omiso 2 esta obigacitn
Sebard responder por ks dalos y parjulcios que e cavsen a la Entdad como B). B C Sebavd asumw 108 rieRgUs Que 58
prasenten on I demora o falta de pago por parte de a Entidad por ls no presentscitn de bow informes de Adaden y Genan don.
uqueridos on foarma opx X oleta 0 no wjustads o obijeto y 4 las obligaciones del cantrato

Eumuwunmammwwomupmuoumu o con on de ta ion dei o8 corformid
muo-mmnsmmn Teriendo en cuenta Ja raturaleza y ob el mnmwnmd«wmwnmu

de las oblig ywamwwudu.muwtmum los cuales asume el confratista y
pars we” ANINOTE %8 dabe Agir su lmparo con una gorantia

8. SUPERVISON DEL CONTRATO
La supervision y control de ejecucitn det conlrato, serd ejercida por:
JULIO CESAR CRUZ ESCOBAR. Camgo RECTOR

7. PUBLICACION DEL CONTRATO.

www.sagradafamiliapalmira.edu.co - email: institucionsagradafamilia@yahoo.com
direccién: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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7, PUBLICACION DEL CONTRATO,

Pagina 8 de 8

INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA

IS 54805 -4 Pagisbe DAE: (7RI00SIChdge ICFER: Mutenc: A0S T 190004
Resolucidn No. 0947 del 25 junic de 2013 Secretaria de Educacién - Palmin

De confarmidad con o dispuesto en la Guia de contratacion Resclucion No. 522 (Marzo 1 de 2022), por medio de |a cusd se derogan
las resolucionas 6891 de 2018 y 2634 de 2019 Del cunl s¢ expide la guia pars la conlrataciin bajo ol régamen especal de las
nstitucionas educativas de carfcter oficial del municipio de Paimira en aplicacion a ia contratacion mferior & 20 safanos minimes
legales mensuales vigentes para la elecucion de jos recursos de los fondos de servicios educativos”, la pubcacion de este contrato se
realizara €0 18 pagina web de la institucidn educativa, en defecto en cartelers mstitucional y postenormente en ef Sistema Eloctrdnico

para la Contratacion Piblica SECOP |

PRESUPUESTOS OFICIAL

SUMINISTRO Y ELABORACION DE DIPLOMAS PARA GRADO ONCE DE BACHILLER, ACTAS DE GRADO, CERTIFICADOS
PARA GRADO NOVENO DE BACHILLER, MEDALLERIA DE RECONOCIMIENTO Y PLACAS CONMEMORATIVAS PARA LA

INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA

DETALLE UND. [CANTIDAD VALOR TOTAL
COST0S 2.907.666
IMPRESIONES Y PUBLICACIONES

TOTAL 2.997.686

7 A e

Tag. Jufio
Rector TE, SAGH FAMILIA

Proyecto: Jase Miguel Calderon / Aux. administrative

Aprobo: Mg, Julio Cesar Cruz Escobar

www.sagradafamiliapalmira.edu.co - email: institucionsagradafamilia@yahoo.com
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