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ESTUDIOS PREVIOS
N° 1151.20.06.011-IESF-2023

£l suscrito Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA, del Municipio de Palmira-Valle
se permite elaborar el presente estudio para la contratacion de:

“SERVICIO DE ALQUILER DE SILLAS, MESAS, MANTELES; AMPLIFICACION CON EQUIPO DE SONIDO Y GRUPO MUSICAL,
DETALLES ESPECIALES DE LOGISTICA (FLORES, AMBIENTACION DE ESPACIOS) PARA LOS DISTINTOS EVENTOS
CULTURALES QUE REALIZA LA INSTITUCION"

Teniendo en cuenta la naturaleza del servicio y/o suministro a contratar y ia evidencia de la necesidad que debe satisfacer 12 entidad,
resulta imprescindible adefantar el correspondiente proceso de contratacion tendiente a cumplir con los objetives pars la buena marcha
y efectivo cumplimiente de kos cometidos de la entidad, por consiguiente se debe adeiantar 2 proceso de seleccién del confratista v la
consecuente contratacion, Resolucion 6522 (Marzo 1 de 2022} por medio del cual se expide |a guia para la contratacion bajo el
régimen especial de las instituciones educativas de caracter oficial del municipio de palmira para la ejecucion de 1os recursos
de los fondos de servicios educativos, se derogan las resoluciones 6891 de 2018 y 2634 de 2019, y se dictan otras
disposiciones.

1. ANALISIS DEL SECTOR

La Institucion Educativa SAGRADA FAMILIA Wentifico que e! sector relativo al objeto del presente proceso de confratacion esta
integrade por el conjunto de personas naturales y/o juridicas que prestan sus servicios a las entidades del Estado en diferentes asuntos
¥ que apoyan el funcionamiento de dichas entidades, especiaimente a las Instituciones Educativas para los diferentes servicios y/o
suministros que se relacionan con esta invitacion.

Teniendo en cuenia el objeto contractual, se consuftd en la pagina dei SECOP procesos en otras enfidades, enconlrando algunos
procesos con objeto similar, gue comparien aigunas caracteristicas y sirven como referencia para analizar et mercado:

VALCR BEL
ANC ENTIDAD N* CONTRATOQ OBJETO To
nt s P PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL APOYO, ACOMPARAMIENTO Y
2022 |ALCALDIA DE £i FEROL P8-289-2022 PRESENTACION DE EVENTOS. $ 45.000.000

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA GARANTIZAR LA
PARTICIPACION DE ESTUDIANTES DE LAS ESCUELAS DE FORMACION DEL
2022 }MDERCUT IM_MC_ 012 2022 [INSTITUTO MUMICIPAL DE DEPORTE, RECREACION, GULTURA ¥ TURISMO DE| % 27.787 833
PUERTO LOPEZ, EN UN (1) EVENTO CULTURAL Y DOS (2) EVENTOS
DEPORTIVOS A NIVEL NACKONAL.

SERVICIOS DE APCOYO OPERATIVO ¥ LOGISTICO PARA PROTOCOLO Y

2022 |MUNKIPIG DE CARTAGD PEMC062-2022 | ouENTOS GIVICOS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL § 45.000.000
www.sagradafamiliapalmira.edu.co - email: institucionsagradafamitia@yahoo.com
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1.1. ASPECTOS JURIDICOS

Al presente proceso de seleccion, le son aplicables los principios de la Constitucidn Politica, Ley 115 de 1894, Decreto 111 de 1896,
Ley 819 det 2003, el Decreto 1075 del 28 de mayo de 2015, Ia Ley 715 de 2001 en aplicacitn del Decreto 4791 de 2008, el codigo civil
colombiano y las demds Normas Complementaras v Reglamentarias que se expidan posterior a la Guia de contratacidn (Resolucién
522 (Marzo 1 de 2022), para la actividad contractual que se desarrolia 2 través de los recursos del respectivo fondo de servicios
educativos

1.2. ANALISIS DEL COSTO

Para la asignacion del presupueste de la presente conlratacién, se efectud de acuerde al andlisis del mercado solicitando 3
COTIZACIONES a empresas del sector, con especificaciones técnicas que se sefialan en el presente estudio

COTIZACION N° 1 COTIZACION N° 2 COTIZACION N° 3 VALOR PROMEDIO

§ 5.050.000] $ 5479.000] § 5506.000| % 5.345.000

En el presente proceso en la institucion educativa teniendc en cuenta los criterios antes mencionados, se determina para la presente
contratacién un valor promedio de:

$ 5.345.000
CINCO MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL. PESOS MDA/CTE

Este valor incluye el transparte impuestos y contribuciones pacionales, departamentales y municipales y demas gastos que se causen
para la suscripcion, legalizacion y ejecuciin del contrato.

1.3. CRITERIOS DE SELECCION:

El factor de seleccion que se aplicara es el de MENOR PRECIO, de esta marera, se realizara revision a las ofertas para establecer
cual es la de menor precio, se establecera el orden de elegibilidad y luego se procedera a verificar la oferta ganadora, se revisara el
cumplimiento de Jos requisitos minimos habititantes juridicos y las condiciones tecnicas solicitadas en el estudio previo.

En caso de empate a menor precio, la rectoria adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, segun el
orden y hora de entrega de las mismas.

Cuando |2 Institucion considere gue el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, segin la informacion que se obtiene, podra
requerir al oferente para que explique las razones que sustente el valor por ef ofertado, analizadas las explicaciones se podra:

a) Dar continuidad de la oferta en el proceso de seleccitn, cuando el proponente justifique de manera objetiva su oferta, que no
ponga en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones en caso de que se adjudique el contrato.

b) Rechazar la oferte en &l proceso de seleccion, cuando el proporente NO justifique de manera objetiva el menor precio.

¢) Cuando la oferta se rechace, la rectoria podra optar por adjudicar el contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio y asi
sucesivamente, de no lograrse ia habilitacién, se declarara desierto el proceso.

www.sagradafamiliapalmira.edu.co - email: institucionsagradafamilia@yahoo.com
direccidn: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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NOTA. En todo caso la verificacion de los requisitos enunciados se realizars de acuerdo a los procedimientos establecidos en la
Reseolucion No. 522 (Marzo 1 de 2022), por medio de ia cual se derogan las resoluciones 6891 de 2018 y 2634 de 2019 “Del cual se
expide la guia para la contratacion bajo el régimen especial de las instiuciones educativas de caricter oficial del municipio de Palmira
en aplicacion a la contratacion inferior a 20 salarios minimos legales mensuales vigentes para la ejecucion de los recursos de los
fondos de servicios educativos™ y en concordancia con ia Ley 715, el Decreto 4791 del 2008 y dernas disposiciones nonmmativas.

El valor de la propuesta, debera incluir todos los costos y gastos necesarios para el adecuado cumplimiento, inctuidos impuestos,
costos y gravamenes a que haya lugar con ocasion de la suscripcion, legaiizacion y ejecucion del contrate (garantia Gnica, contribucidn
especial, entre otros) de acuerdo a la ley y sobre el precio final se realizarj 1a respectiva evajuacion.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

Conforme la Ley 715 de 2001 y Decreto 4791 de 2008 y la guia de contratacidn de las instituciones educativas de Palmira, teniendo en
cuenta que la institucién Educativa tiene como misién la Formacién de Seres Humanos con Valores, Competencias, Académicas y
Técnicas-Laborales comprometidos con el desarrollo sostenible de 1z naturaleza, el fomento de las artes, ei deporte, el emprendimiento
y Ia autogestién para considerar su proyecto de vida y liderar cambios sociales. En aras de dar cumplimiento a las distintas actividades
culturales establecidas en el Proyecto Educativo Institucional, dentro de los proyectos transversales se requiere realizar periddicamente
eventos especiales que sensibilicen, motiven, ensefien y despierten un alto nivel de compromiso y un sentido de pertenencia profundo
por nuesira Institucion.

Para dar cumplimienio a los proposito misionales, relacionadas con las competencias académicas técnicas, arte y la cultura se
programan actos cuiturales que requieren de materiales y otros apoyos logisticos como Festival de Danza y Masica, Festival
Intercolegiado de la Ciencia en Ingles, Muestra de ia Ciencia y los procesos, Muestra empresarial del colegio, entre otros. De ahi que -
se requiera para cumplir con estos eventos de alquiler de sillas, mesas, arreglos florales, presentaciones musicales, alquiler de equipo
de sonido, ofrecimiento de refrigerios, ete.

2.1 DESCRIPCION DEL QBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A
CELEBRAR
2.1.1, OBJETO:

El presente Estudio Previc es contratar:

*SERVICIO DE ALQUILER DE SILLAS, MESAS, MANTELES; AMPLIFICACION CON EQUIPO DE SONIDO ¥ GRUPO MUSICAL,
DETALLES ESPECIALES DE LOGISTICA (FLORES, AMBIENTACION DE ESPACIOS) PARA LOS DISTINTOS EVENTOS
CULTURALES QUE REALIZA LA INSTITUCION"

.nET ' - uenm ¥ _cmu‘ _m i PROMEDIC

ESPECIFICACIONES TECNICAS DESCRIPTAS EN EL ANEXO N° 01

www.sagradafamiliapaimira.edu.co - email: institucionsagradafamilia@yahoco.com
direccién: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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2.1.2. EL OBJETO CONTRACTUAL Y EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES SE ENMARCA BAJO LAS SIGUIENTES
CARACTERISTICAS:

Regimen especial (Resolucion 522 de 01 marzo2022) 93141701 Orgarnizacion de eventos cuiturales

2.1.3. VALOR Y FORMA DE PAGO:

Para efectos legales este contrato tiene un valor de:
CINCO MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL PESOS MDA/CTE
3 5.345.000 IVA INCLUIDO, que la INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA pagars al CONTRATISTA en

Pagos parciales y/o mensual de acuerdo a los servicios realizados, con el recibido a entera satisfaccion, y radicado el
documento equivalente a factura incluido seguridad social.

2.1.4, PLAZO DE EJECUCION:

E! Presente proceso tiene un plazo de ejecucidn de: 220 DIAS (Del 05 de mayo al 15 de diciembre 2023)
a partir de la suscripcidn del acta inicio de acuerdo con lo estipulado en el contrato.

2.1.5. IMPUTACION PRESUPUESTAL.:

E! valor que genere los servicios requeridos, se imputaran a la siguiente informacion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal {CDP), asi:

CERTIFICADC DE PISPONIBILIDAD 000018

FECHA DE EXPEDICION 04 DE MAYC DE 2023
RUBRO PRESUPUESTAL 212020200901

NOMBRE RUBRO PRESUPUESTAL EVENTOS CULTURALES

expedido por la Contadora. cemespondiente a la presenie vigencia fiscal. No obstante, lo anterior, la entrega de la suma a que la
institucién educativa queda obligado en virtlud de este conirato se subordina a la apropiacion y disponibilidad presupuestal
carvespondiente y a la programacién anual de caja (PAC).

2.1.6. LUGAR DE EJECUCION:

La prestacion del servicio serd en ia INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA ubicada en la Cra 23 N° 31-06, en el caso que
sea necesario se deberd realizar trabajo de campo en lodas las sedes educativas de 1a presente institucidn.

www.sagradafamiliapaimira.edu.cc - email: institucionsagradafamilia@yahco.com
direccién: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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21,7 CONSTITUYEN LAS PRINCIPALES OBLIGACIONES PARA EL CONTRATISTA:

1. Cumpiir a cabalidad con el objeto del contrato

2. Surnistrar los bienes y/o servicios objefo de este contrato en adecuadas condiciones de calidad, que cumplan con todas las
caracteristicas y especificaciones tecnicas.

3. Cumplir con las demas cbligacionies que se deriven de la naluraleza de este contrato y aquelias otras que se deriven para controlar
Ia ejecucion del objeto del presente contrato,

4, Asumir bajo su costo y riesgos todos los gastos en que incurra para ta ejecucion del contrato, cualquier modificacion en la ejecucion
del objeto de este contrato no previsto aqui, requerira la aprobacion de! supervisor.

Otras actividades

1.
2.

3.

o M

© @ N oo

11.

218

w

LI S

Cumplir fa constitucion politica y las leyes de 13 repiblica.

Aunar esfuerzos segin el objeto del presente contrato en las condiciones establecidas en los esludios previos v !a propuesta
presentada. )

Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demas trabajos que se e soliciten en desarrolio del contrato.

Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeio pactado.

Acatar las instrucciones que durante et desamrolio del contrato se le imparta por parte del supervisor del contrato.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de ia ley con el fin de hacer y omitir algin hecho.
Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrolio del objeto del contrato.
Mantener vigentes todas las garantias que amparan e} conirato en los términos del mismo, si a elta hubiere lugar.

Estar afiliado en fos sisternas de pensidn, salud y riesgos profesionales, si a ello hubiera lugar.

Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro meses méas y presentarse en la institucidn
educativa en el momento en que sea requeridn.

Guardar la reserva, confidencialidad y secreto profesional sobre los asuntos sometidos a su conocimiento con ocasion de la
actividad contractual.

OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION:

Tramitar las apropiaciones presupuestales gue requiera para solventar las obligaciones que hayan surgido como consecuencia
de la suscripcién del presenie contrato

Desembolsar al contratista el valor del contrato, en la forma y plazos estipulados.
Ejercer e control de [a ejecucion del contrato por intermedio del supervisor.

Verificar la afiliacién y pago oportuno y completo de los apories a los sistemas de seguridad social integra! en salud y pension
cuando a ello hubiere lugar.

Verificar el cumplimiento del objeto contractua! y de las oblfigaciones contraicas por las partes.

Elaborar los informes de ejecucion si se solicitan y Jas actas a que haya lugar remitiéndolos de manera oportuna a las instancias
correspondientes.

www.sagradafamiliapalmira.edu.co - email: institucionsagradafamilia@yahoo.com
direccion: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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Elaborar ia certificacién del cumplimiento y/o recibo a satisfaccion del objeto contractual, con el fin de proceder al pago

correspondiente.
Impuisar el tramite de fos pagos a favor del contratista en los términos establecidos para tales efectos.

Informar oportunamente sobre cualquier irmegularidad e incumplimiento que se presente en la ejecucién dei contrato.
10.  Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente,
11.  Exigir al contratista la ejecucidn idénea y oportuna del objeto contratado.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS
JURIDICOS.

De acuerdo a la Resolucion No. 522 (Marzo 1 de 2022), por medio de la cual se derogan las resoluciones 8891 de 2018 y 2634 de 2019
*Del cual se expide la guia para la contratacion bajo el régimen especial de las instituciones educativas de cardcler oficial del municipic
de Paimira, en aplicacion a la contratacion inferior a 20 salarios minimos legales mensuales vigentes para la ejecucion de los recursos
de los fondos de servicios educativos” y en concordancia con la Ley 715, el Decretlo 4791 del 2008 y demas disposiciones normativas.

4, REQUISITOS MINIMOS

REQUISITOS HABILITANTES
A) CAPACIDAD JURIDICA

Formato N° 1 modelo presentacion propuesta debidamente firmada por el representante legal o persona natural, importante especificar las

1 valores y las cuales deben tener el IVA incluido en el caso que aplique.

2 Fotocopia de la cédula de ciudadania de la persona natural o representante legal de la empresa.

Fotocopia del RUT: con fecha de impresion {INFERIOR A 30 DIAS CALENDARID) y con las actividades econémicas relacionadas con el
objeto contractual de {a presente invitacién.

4 Formato N* 2 declaracion de ausencia de inhabilidades, incompafibilidades y conflictos de intereses.

Certificado de Matrfcula Mercantit/ camara de comercio con fecha de generacion (INFERIOR A 30 DIAS CALENDARIO) para personas
§ naturales en calidad de comerciantes o que fengan establecimiento de comercio o personas juridicas donde conste la representacién legal,
ademas deberd contener las actividades econdmicas relacionadas con el objeto contractual de |a presente invitacion. {si aplica).

Certificado de antecedentes disciplinarios de Ia Procuraduria General de ia Macién (INFERIOR A 30 DIAS CALENDARIO) para persana

6 natural o en caso de empresa serd para persona juridica y su representante fegali.

7 Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de 1a Repdblica (INFERIOR A 30 DIAS CALENDARIOQ) para persona natural ¢
eh caso de empresa seré para persona juridica y su representante legal.

8 Certificado de antecedentes judiciales (INFERIOR A 30 DIAS CALENDARIO) pata persona natural 0 en caso de persona juridica ser para
su representante jegal.

9 Certificado de medidas correctivas de la Policla (INFERICR A 30 DIAS CALENDARIO) para persona natural o en caso de persona juridica

sera para su representante legai, se podra descargar en el siguiente enlace: hitps:sevenpe.policia. gov.co/PSCHrm_cnp_consulta.aspx

www._sagradafamiliapalmira.edu.co - email: institucionsagradafamilia@yahco.com
direccion: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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Formato N°® 3 autorizacion de consufta inhabilidades por delitos sexuales contra nifios, nifias y adolescentes, . (APLICA PARA CONTRATOS

AL DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES)
12 PERSONA NATURAL: copia de la ultima planilia de pago de seguridad social PAGADO como independiente, donde se evidencia el page a
(salud, pensién y administradora de riesgos faboraies)
PERSONA JURIDICA-EMPRESAS: ultima planilla de pago de seguridad social PAGADA yfo certificado firmado por el revisor fiscal o
13 representante legal, en ef cual se acredite el cumplimiento en e pago de sus obligaciones con sus trabajadores a {salud, riesgos laborales,

pensiones, apartes de caja compensacion familiar, {aportes parafiscales), cuando a ello haya lugar, en un piazo no inferior a 6 meses de
antelacion a la presentacion de la propuesta.

14 Certificado cuenta bancaria vigents.
15 Formato Onico de Hoja de vida de fa Funcién publica para persona natural o juridica.

B) EXPERIENCIA

Se debe anexar expeniencia minimo DOS {2) contratos yo certificaciones de entidades publicas o privadas, relacionadas con el objeto del

16 presente contrato.
Requisitos adicionales cuando se prestan servicios personales o profesionales por persona juridica o naturak:
17 Capla de Ja tarjeta profesional que acredite el ejercicio de la respectiva profesién, certificado de vigencia de la tarjeta profesional y antedentes

disciplinarios yfo demas estudios que actediten el perfil {si aplica).
§. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO,

Con el fin de valorar el alcance def objete contractual requerido por Ia entidad, como sustento y justificacion de ia forma de seleccién adoptada para )
la presents contratacion, se procede a realizar el estudio de riesgos de fa contratacion, su tipificacién, estimacién y asignacion. A). £i Contratista
deberd avisar a la Entidad dentro de las veinticuatro {24) horas siguientes al conocimiente del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no
opoftuna o debida ejecucion del contrato o que puedan paner en peligro los intereses legltimos de ka Entidad. De hacer caso omiso a esta obligacién
debera responder por los dafios y perjuicios que se causen a la Enfidad como censecuencia. B). E! Contratista debers asumir los riesgos gue se
presenten en la demora o falta de pago por parte de la Entidad por la no presentacion de los informes de aclividades y demas documentos
requeridos en forma oportuna, incompleta o ne ajustada al objeto v a las obligaciones del contrato.

El Contratista debera asumir fos riesgos por enfermedad profesional o accidentes, durante o con ocasién de ia ejecucion del contrato de conformidad
con el Decreto 723 de 2013. Teniendo en cuents la naturalera y obligaciones del contrato los riesgos que se consideran previsibles son los de
incumplimiento de las obligaciones contractuates y calidad de los productos a entregar por parte del contratista, los cuales asume el confratista v
para gue se aminore se debe exigir su arnparo con una garantfa.

www.sagradafamiliapalmira.edu.co - email: institucionsagradafamilia@yahoo.com
direccion: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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6. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Tipificacién:

O Iincumplimiento del contrato por parte del contratista.
1 Demora ¢ no ejecucion por parte def contratista de {as obligaciones estipuladas en el contrato.

Asignacion:

El contratisia tendra la absoluta responsabilidad en ia ejecucion de todas las actividades necesarias para et total y cabal ejecucion del
gbjeto contractual; considerando todos los aspectos téenicos, econbmico, financieros, y del mercado para evilar 1a ocurrencia de
situaciones y materializacién de rlesgos que afecten el cabal ejecucidn del conirato y la permanencia de la ecuacién contractual
durante toda la vigencia del contrato, y en 1al evento, seran de su cargo y responsabilidad los costos que esto conlleve, con excepeién
de situaciones de fuerza mayor y/o caso fortuito y en todas aquellas donde el copfratista demuestre que no tuvo responsabitidad.

De acuerdo a lo anterior, la institucién Educativa, ha estabiecido que, no es necesaria la solicitud de garantias, sin embargo, si el
CONTRATISTA incurre en alguna falta, se aplicara las multas y sanciones correspondientes, una vez haya sido decretado el
incumplimiento, aplicando &l procedimiento legal correspondienie para cada caso,

7. SUPERVISON DEL. CONTRATO

La supervision y control de ejecucion del contrato, serd ejercida por:
Mg. JULIO CESAR CRUZ ESCOBAR (Rector) Cargo Rector

8. PUBLICACION DEL. CONTRATOQ.

De conformidad con lo dispuesto en la Guia de contratacién  Resolucion No, 522 (Marzo 1 de 2022), por medio de la cual se derogan
las resoluciones 6891 de 2018 y 2634 de 2019 “Def cual se expide la guia para la contratacion bajo ef régimen especial de las
instituciones educativas de caracter oficial del municipio de Palmira en aplicacion a la contratacion inferior a 20 salarios minimos
legales mensuales vigentes para la ejecucion de los recursos de Jos fondos de servicios educativos®, la publicacion de este contrato se
realizara en la pagina web de la institucién educativa, en defecto en cartelera institucional y posteriormente en el Sistema Electrénico
para la Contratacion Pablica SECOP [l.

www.sagradafamiliapaimira.edu.co - email: institucionsagradafamilia@yahoo.com
direccion: carrera 23 no. 31- 06 teléfono 2859606
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